AMHUHUCTPAIUSA NOJIEBCKOI'O IT'OPOACKOI'O OKPYTA
IHOCTAHOBJJEHMUJE

ot 13.08.2018 Ne 328-1TA

00 yTBep:KIeHuH AIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTAa MPea0CTABJICHUS
MyHuIUnajabsHou ycayru «Ilpexocrasiaenue nungopmanuu
00 oOpraHu3anyu J0NMOJHUTEIBHOI0 00pa30BaHUuA
Ha TeppuTopuu Ilo1eBCKOro ropoackoro oKpyra»

B coorBerctBun ¢ Koncturyuuenr Poccuiickoit denepanuu, denepanbHbIMU
3akoHamMu oT 06 okTsa0pst 2003 roma Ne 131-d3 «0O6 oO0mMX NpUHITUTIAX
OpraHu3alMM  MeECTHOro  camoympasieHus B Poccuiickon — @enepanum»,
ot 29 nexabps 2012 roga Ne 273-®3 «O6 obpazoanuu B Poccuiickoii deaeparum,
or 27 wions 2010 roma Ne 210-®3 «OO0 opraHuzanu MpeaoCTaBICHUS
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX yciayr», oT 01 mexabps 2014 roga Ne 419-3
«O BHECeHMHM W3MEHEHUW B OTHAENbHBIE 3aKOHOJATeNIbHblEe akThl Poccuiickoi
denepalyu 1Mo BOIPOCAM COLMATIBHOM 3aIllUThl UHBAJIUJIOB B CBA3U C paTU(UKaIueH
KOHBEHILIUU O TpaBax WHBAJIMAOB», 3akoHOM CBepiioBckoil obnactu ot 15 wuromns
2013 roma Ne 78-0O3 «O06 o6pazoBannu B CBEPAIOBCKON 00IaCTH», pacopsiKEHUEM
[IpaButenscTBa CBepanoBckoir obmactu ot 22.07.2013 Ne 1021-PIT  «O6
OpraHu3allvy MepeBojia roCyAapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT B AJIEKTPOHHBIN
BU», TocraHoBieHneM [aBbl [lonmeBckoro ropojackoro oxpyra ot 15.12.2011
Ne 3226 «O pa3paboTke U YTBEp)KICHUU AaJIMHHHCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB
UCTIOJTHEHUS MYHHUIIMTAIBHBIX (DYHKIHM, MPEIOCTAaBICHUS MYHUIIMITAIBHBIX YCIIYT»
(B penaxuuu ot 11.09.2017 Ne 1749, ot 13.06.2018 Ne 932), ot 16.07.2018 Ne 1118
«O06 ytBepxkaennn OCOOEHHOCTEW TOJMaYu W PACCMOTPEHHUs Kamo0 Ha perieHUs
u gaeiictBus (Oe3neiicTBUE) OpraHoB MECTHOro camoympasieHus IlomeBckoro
TOPOACKOTO OKpYyTa, JOJDKHOCTHBIX JIMII OpPraHOB MECTHOTO CaMOyIpaBJIEHUS
U MYHUIIMNAIBHBIX CIYXAIlUX, MYHHUIUOAIBHBIX Yyupexnenudd [lomeBckoro
rOpOJICKOTO OKpyra, 174 JOJKHOCTHBIX B0701 u CIELHUAIIUCTOB,
MHOTO(YHKIIMOHATBFHOTO IIEHTpPa, pa0OTHHKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IICHTPA,
MPEAOCTABISIONINX ~ MYHUIMNANbHBIE (TOCYAapCTBEHHBIE) YCIYru», YCTaBOM
IToneBckoro ropoackoro okpyra, Anmuauctpauus 11oneBckoro ropoackoro okpyra

I[TOCTAHOBJIAET:

1. YT1BEpAUTH AJIMUHHCTPATUBHBIN periiameHT IIPEIOCTABIICHUS
MyHununanbHo  yciayru «llpenoctaBienue uHPopManuu 00 OpraHu3aluu
JOTIOJIHUTENbHOTO 00pa3oBaHusi Ha TeppuTopuu [101€BCKOro ropoJCKOro OKpyra
(mpunaraercs).
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2. [lpu3HaTh yTpaTUBIIUM CHIIYy MOCTaHOBJIEHHE AnmuHucTpanuu llomeBckoro
ropoickoro  okpyra ot 26.12.2014 Ne  711-[TA «O06  yTBepXaeHUU
AJIMUHHCTPATUBHOIO  perjaMeHTa TMPEOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHOU  YCIyTH
«IIpenocraBnenne umHpopmManuu 00 OpraHU3ALMHU JOMOJHUTEIBHOTO 00pa30BaHUS
Ha TeppuTopuu [101€BCKOro ropoiCKOro OKpyra.

3. Konrtponp 3a UCHOJHEHHWEM HACTOAILIETO IOCTAHOBJICHHUS BO3JIOXHUTh
Ha 3amectutens [nmaBel AjamubHucTpauuu [IoIeBCKOro TOpPOACKOrO OKpyra
Kysnenosy . A.

4. OnyOnuKoBaTh HACTOSILIEE TOCTAHOBJIEHUE B ra3zere «Jluanor» u pa3mMecTuThb
Ha oduimanbHOM caiite AnMmunHuctpauuu [loneBckoro ropojackoro okpyra B CETH
«naTeprer» (http://polevsk.midural.ru).

N.o. I'maser [TosmeBCKOro ropoickoro okpyra A.B. ®entoHuH



YTBEPX/IEH

MOCTAHOBJICHHEM AJIMHUHHUCTPALIUN
[TosieBCKOrO rOpPOJICKOTO OKpyra
ot 13.08.2018 Ne 328-11A

«O0 yTBepkaeHUU
AJIMUHHCTPATUBHOTO PEriiaMeHTa
IPEOCTaBICHUS MYHULIUTIAIEHON
yenyru «lIpenocraBienue napopmanuu
00 opranu3anuu J0MOIHUTEIHHOTO
00pa3oBaHus Ha TEPPUTOPUHN
[ToneBCKOTO TOPOACKOTO OKPYTay»

AJIMUHUCTPATHUBHBINA PETJIAMEHT
10 MPe0CTABJEHNI0 MYHUIMNAIBLHON YCJIYTH
«IIpenocraBienne nHpopManuu 06 OpraHu3alUu A0NOJTHUTETLHOT0 00pPa30BaAHHA
Ha TeppuTopuu I1oJieBCKOro ropoackoro oKpyra»

Pazgen 1. O0uiue mo10KeHus

1. AJIMUHHCTPAaTHUBHBIA pErIAMEHT TIO0 TPEJOCTABICHUI0O MYHHIIMNAIBHOW  YCIyTH
«IIpenocraBnenue nHpopmaimu 00 opraHu3aIy JIOMOJHATEILHOTO 00pa30BaHuUs HA TEPPUTOPUH
[ToneBckoro ropoackoro oxpyra» (manee — PersameHT) pa3paboTaH B 1ENSAX TOBBIIICHUS
KauecTBa, JIOCTYIHOCTH ¥ OINEPAaTUBHOCTU TMPEAOCTABJICHHUS TOJlydarejaeM HHPOpMaIuu
0 JIOTMOJIHUTENBHOM 00pa3oBaHuMM Ha TeppuTropuu IloJIeBCKOro TropoaCKOro OKpyra, CO3JaHHs
HEOOXOUMBIX YCJIOBUM Ui YYaCTHUKOB OTHOILIEHHUH, BO3HUKAIOUIUX MpHU MPEIOCTaBICHUU
MYHHIIMIIAIBHOM YCITyTH, ONpEAeeHHs] CPOKOB U MOCIIEOBATEIbHOCTH OCYIIECTBIICHUS ACHCTBUIMA
(aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP) P MPEAOCTABICHUH MYHULIUIIATILHOU YCIyTH.

2. 3asiBUTEJSIMM M NOJYYATeJAMH MYHUIHUNAJIBLHON ycayru (ajiee — 3asiBUTEJIN)
SIBJISIFOTCSI oOyyJaroruecs MYHHITUTIATEHBIX 0011e00pa3oBaTEIHHBIX YUpeXKICHUH,
MO/IBEIOMCTBEHHBIX OpPraHy MECTHOTO caMmoOyIpaBieHHUs YmpasieHue oOpazoBanuem lloneBckoro
rOpPOACKOro OKpyra (majiee — YmpasjieHHe 00pa3oBaHHeM), YUPEKIACHUH IOMOJIHHUTEIBHOTO
oOpa3oBaHusl JieTeil, MOABEIOMCTBEHHBIX OpraHy MECTHOTO CaMOYIpPaBlIEHUs YTpaBlieHUE
KyabTypo# [loJeBCKOro ropoackoro okpyra (majee — YmnpapJjieHHe KYJbTYPOii), U UX POAUTEIN
(3aKOHHBIC TIPEICTABUTEIIHN ).

3. TpedoBaHusi Kk mopsiAKy HMHGOPMHUPOBAHHMS O NPeIOCTABJIEHUN MYHUIIUNAIbHOM
yCJIyTIH.

HNudopmupoBanue o mpeaocTaBIeHIN MYHHIIUIIAIBLHON YCIYTH OCYIIECTBIISCTCS IPU TUYHOM
oOpareHuu:

B OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBlieHusi YIpaBieHue oOpasoBanueM llojeBCckoro ropojackoro
OKpyTa:

no aapecy: 623380, CepaynoBckas ob6iactb, ropos [lonesckoit, ynuna KommyHnuctuueckas,
I. 23a,

rpauk padorTsI:

noHeaenbHuK ¢ 08:00 go 18:00 gacos;

BTOpHUK-ueTBepr ¢ 08:00 no 17:00 yacos;

nstauna ¢ 08:00 o 16:00 gacos;

nepepsiB Ha 06en - ¢ 12.00 go 13.00 gacos;

no tenedony (34350) 5-48-80 (cneunanuct ynpasieHus 0Opa3oBaHUEM, CEKPETaph);

MOCPEACTBOM JIEKTPOHHOI mouThi: polevuo@mail.ru;

Ha caiite: http://www.polevuo.ru/

B OpraH MECTHOIO CaMOYIpaBlieHUs YTpaBiieHue KyinbTypoi I[losieBckoro ropojackoro
OKpyra:

no aapecy: 623385, CeepuioBckas obnacts, ropox Ionesckoi, ynuna M.I'opskoro, 1,



rpaguk padorTsbI:

noueaeabHuK ¢ 08:00 no 18:00 gacos;

BropHuK-ueTBepr ¢ 08:00 go 17:00 vacos;

mstauna ¢ 08:00 o 16:00 gacos;

nepepsiB Ha 06ex - ¢ 12.00 no 13.00 wacos;

o teneony 8(34369) 5-40-38 (cnenmanuct ynpaBieHHs KyJIbTypOi);

MOCPEACTBOM JIEKTPOHHOI mouThi: UKpgo@mail.ru;

YUPEXKIECHUS JOMOIHUTEIHLHOTO 00pa30BaHus, MPEJIOCTABISIONINE MYHULIUTIAIBHYIO YCIIYTY,
yKa3aHbl B mpuiiokeHuu Ne 1 K HacTosIeMy aIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

IOpumuueckue anpeca, tenedonsl, aapec caita, E-mail yupexxaenuit momonHUTEIHHOTO
o0pa3oBaHusi, MPEJOCTABISIONINX MYHHIUINAIBHYIO YCIyry, TpPUBEIACHBI B mpmioxeHnn Ne |
K HacTosmeMy Perimamenry.

4. Undopmanus o nopsiake npeaocTaBjieHusi MyHMIMIAIBHON YCJYIH NPEI0CTaBISIETCS
nyreM o¢guuuaibHOro omyoiuMKoBaHMS JaHHOro PernmameHta Ha oQUIMAIbHOM  caiite
Anvunuctpanuu  [loneBckoro ropoackoro okpyra  (http://polevsk.midural.ru) (manee —
Anvuauctpamus [II'O), opraHa MeCTHOrO caMOyIpaBJICHHs YTpaBlieHHs 0Opa30BaHUs
ITonesckoro ropojackoro okpyra (http://www.polevuo.ru/), oprana MecTHOrO CaMOYIpaBJICHUS
VYupasnenue KyabTypoit I[loneBckoro ropojckoro okpyra (WWW.yKNnro.pd), ¢ HCHOJIb30BaHUEM
(dbenepanbHON TOCyIapCTBEHHONW MH(POPMAIMOHHOW CHUCTEMBbI «EIWHBIN MOpTall TOCYAapCTBEHHBIX
U MYHHIUOATBHBIX yerryry: http://www.gosuslugi.ru (nanee — EIIT'Y) (ipu HaIM9Iuy TEXHUIECKOM
BO3MOYHOCTH).

[Ipn oTBeTax Ha TenepOHHBIX 3BOHKM TpakJaH CHEIHAIUCT YIpaBieHHe oOpa3oBaHHEM,
VYnopasiieHue KylnbTypod BEXIMBO M TOJIpoOHO HHpOpMHpyeT oOpaTuUBIIMXCSA 3asBUTEIEH
10 UHTEPECYIOLIUM UX BOIPOCaM:

0 mopsiike HHGOPMHUPOBAHUSI O TIPaBUIAX MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIATBLHOMN yCIyTH;

O HOPMAaTHUBHBIX IMPABOBBIX aKTaX, PErJIaMEHTHUPYIOUIUMX MPEIOCTaBIEHUE MYHHUIUNAIbHON
YCIIyTH;

0 TOPSIJIKE U YCIOBUSX MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATBHON YCIYTH;

0 MepeyvHe U BUAAX TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsI MOTY4YEHUS MYHUIIMITATILHON YCITyTH;

0 CpOKax MpeI0CTABJICHUSI MyHUIIUTIATbHON YCIYTH;

0 TOpsAIKEe OOXaJIOBaHMUS JCUCTBUH (O€3CUCTBUS) UM  PEIICHHUH, OCYIIECTBISIEMBIX
Y IPUHUMAEMBIX B X0l OKa3aHHsI MyHUILIUIIaJIbHOU YCIyTH;

Ha EIII'Y pasmemaercs crnenyromas wuHbopMauss (Mpd  HATUYUU  TEXHUYECKOM
BO3MOJKHOCTH):

1) wucuepmbIBalOUIMIl MEpeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl MPEIOCTaBIICHUS
MYHHIIMIIAIBHOM YCIIyru, TpeOoBaHus K 0(OPMIICHUIO yKa3aHHBIX IOKYMEHTOB, a TaK)Ke MepeyeHb
JOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asBUTEIb BIIPABE MPEJICTABUTH 110 COOCTBEHHON MHUIMATHBE;

2) Kpyr 3asBUTEIICH;

3) cpok mpemocTaBICHHS MYHHITUTIAIBHOMN YCIIyTH;

4) pe3ynbTaThl TPEIOCTABJICHHS MYHHUIMIATBHON YCIyrW, MOPSAAOK MPEACTaBICHHS
JOKYMEHTA, SIBJISIOIIErOCs Pe3yabTaTOM MPEA0CTaBICHUS MyHULIUTIATBHOU YCIYTH;

5) pa3Mep rocynapcTBEHHOW MOLUTHHBI, B3UMAaEMOW 3a MPEJOCTABICHHE MYHHIHMAIBHOI
YCIIYTH;

6) uWCuUepmBIBAIOIINI TepeYeHb OCHOBAaHUH JUIs MPHOCTAHOBICHHS WM  OTKa3a
B [IPEJOCTABJIEHUN MYHUIIUIIAILHON YCIIyTH;

7) o mpaBe 3asBUTENS Ha JocyneOHoe (BHecyneOHoe) oOxanoBanue neicTBuil (O6e31eicTBus)
U pelIeHUH, MPUHATHIX (OCYIECTBIIAEMBIX) B X0JI€ IPEJOCTaBICHUS MyHULIUIAILHOM YCITYTH;

8) dopmbl 3asBieHuil (yBeIOMIICHHMH, COOOIIEHUIT), UCIONb3yeMble NMPH IMPEeI0CTABICHUN
MYHUIIUTATBHON YCIIYTH.

Wndopmamms Ha EINI'Yo mopsiake M cpokax NpeAOCTaBlIEHUS MYHUIUNAIBHOW YCIyTH
Ha OCHOBAaHUM CBEICHUH, cojepKaliuxcs B (enepaibHON rocynapCcTBEHHOW HH(DOPMAIMOHHON
cucremMe «®DenepanbHbIi peecTp TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHULUOAIBHBIX YCIYT ((QYHKIHI)»,
MIPEJOCTABIISIETCS 3aBUTEIIO OECIUIATHO.


http://www.polevuo.ru/
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Hoctyn k uHpOpMammu O CpoKax M MOPSAIKE MPEAOCTABICHHUS MYHULIUIAIBHON YCIyru
oCylIecTBIsieTC ©Oe3 BBINOJHEHHUS 3asBUTENEM Kakux- JMO0 TpeOoBaHWN, B TOM YHCIE
0e3 MCIOJB30BaHUS MPOTPAMMHOTO 00ECTIIEUYeHHs, YCTAHOBKAa KOTOPOTO HAa TEXHHUYECKUE CPE/ICTBA
3asgBUTENS TPeOyeT 3aKIIOYCHMS JIMLIEH3MOHHOTO WJIM WHOTO COTJAIEHHS C MpaBo0OIajaTesieM
IIPOrPaMMHOTO  O0O€cledYeHUs, MpPEeAYyCMAaTPUBAIOIIEIO0  B3UMAaHWE  IUIAThl, PETUCTPALIUIO
WM aBTOPU3ALUIO 3aBUTENS WM IPEJOCTABICHUE UM IEPCOHAIBHBIX JaHHbBIX.

5. HUundopmupoBanue 3asiBUTeJeH O MNpeAOCTABJCHHH MYHUIHUNAJBHOH YCJIyI'H
OCYLLeCTBJISIETCS:

1) HenocpeACTBEHHO B MOMEIIECHUSAX YUPEKIACHUN JOMOJIHUTEIBLHOTO 00pa3oBaHu,
OKa3bIBAIONINX MYHHUIHMIAIBHYIO YCIYTy: Ha WMH(QOPMAIMOHHBIX CTEHIaX M B (opMe JMYHOTO
KOHCYJIbTUPOBaHUS crenraaucTaMu YUpEXKIEHU N JIOTIOJTHUTENBHOTO o0Opa3oBaHus,
OTBETCTBEHHBIMHU 32 MPEA0CTaBICHIE MYHULIUIIAIbHON YCIYTH;

2) npu oOpamieHud 1Mo TenepoHy — B BHUJE YCTHOIO OTBETAa Ha KOHKPETHBIE BOIPOCHI,
coJieprKallye 3anpanmBaemMyro nHhopmaluio;

3) npu oOpallleHNH MO AIEKTPOHHOU TMoYTe — B (JOpME OTBETOB Ha MOCTABJICHHBIC BOIPOCHI
(KOMITBIOTEPHBIN HA0OP) HA aJIpeC JIEKTPOHHOMN MOUTHI 3assBUTEIS;

4) mpu NUCBMEHHOM 3asBICHUM — B (GopMe HMH(POPMAIMOHHOIO NMUChMA Ha OyMa)KHOM
HOCHTEJIE, IEPEaHHOTO MOYTON WIIM HEMOCPEACTBEHHO 3asBUTEIIO HA PYKH.

[luceMeHHbIe 3aBIEHUS PACCMATPUBAIOTCS JUIAMH, OCYIIECTBISIOIIMMH IPEIOCTABICHUE
MYHHUIMIIAIBHON YCIYrH, ¢ y4€TOM BpPEMEHH, HEOOXOJIMMOTro Ui MOJATOTOBKU OTBETA, B CPOK,
He npesblmnaronui 30 KaeHJapHbIX THEW CO JHS PErUCTPALMU MMCbMEHHOTO 3asIBJICHMUS.

5) B peruoHaJbHOM  rocynapcTBeHHOM  uHpopManuoHHONl  cucreme  «llopran
rocyfaapcTBeHHBIX ycnyr (pynkmuit) CBepioBckoit oomactuy (http://66.gosuslugi.ru/pgu/);

6. OCHOBHBIMH TpeOOBaHUSIMM K HWH(OPMUPOBAHUIO 3asiBUTeeldl O TpaBHiIax
MPEAOCTABJICHHUS] MYHUIIUITAILHON yCIyry (anee — nHPOPMUPOBAHUE) SIBISIOTCS:

1) mocTOBEpHOCTH MPEAOCTABISIEMON HH(POpMAITNK;

2) 4eTKOCTh B M3JI0KEHUU WH(DOPMAITUH;

3) moHOTa HHPOPMUPOBAHUS;

4)  marmagHocTh  (GopM  mpemoctaBisieMod — wmHMopmarmu  (IpH  MHCHbMEHHOM
MH(POPMHUPOBAHUN);

5) ynoOCTBO M TOCTYIMHOCTD MOTYYeHUSI HH(pOpMaIuu;

6) omepaTUBHOCTD MPEIOCTABICHUSI HHPOPMAIUH.

7. Chnenmajuct YmnpapjieHHe oOpa3oBaHHeM, JHM00 YmnpaBiieHHe KYJIbTYpPOi, JHu00
yupex/ieHue JAONOJHUTEIbHOr0 00pa3oBaHMs yKazaHHble B npuiokeHnu Ne 1 k HacTosmemy
Pernamenty, B JMile OTBETCTBEHHOTO CHEIHAIMCTA YUPEXKICHUS JOMOJHUTEIBHOTO 00pa3oBaHUs
(manee — cnenanuCT) MpeI0CTABJAsIeT HH(OPMAIUIO MO CJIeTYIOIIHM BOIIPOCaM:

0 MECTOHAXOKJICHUH U Ipaduke paboThl yUpEKICHUS JOTMOIHUTEILHOTO 00pa3oBaHus;

0 CIIPaBOYHBIX TenedoHaX YUPEKICHHSI TOTIOTHUTEILHOTO 00pa30BaHus;

0 Tmopsanke monaydeHus uHbopMmanuu 3asBUTEIEM [0 BONPOCAM MPEAOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAIBEHON YCIYTH, B TOM YHCIIE O XOJI€ UCIIOTHEHUS MYHUIIUIIATbHOU YCIYTH.

8. Ilpu mnpeaocTaBjieHUM MYHUIHMNAIbHOW YCJIAYIH CHENUAJUCTOM YUYpe:KIeHHs
JAOTOJHUTEIbHOI0 00Pa30BaHMs 3asiBUTEJIIO NIPeI0OCTABJISIETCS Cley0Iasi HHpOopMAaLMs

oOrmiue cBeieHus 00 YUpeKJCHNUHU JOMOJHUTEIBHOTO 00pa3oBaHysl (HaMMEHOBAaHUE, TUII, BU,
yUpeIUTeNH, afpec, Homepa Tele(OHOB MPUEMHON, pYKOBOAUTENS, aApec caiiTa, HOMep JUIEH3UN
Ha MpaBo OCYILECTBICHU 00pa30BaTeIbHON NEITEILHOCTH);

THUTIBI U BUJIBI PEATU3yeMbIX 00pa30BaTeIbHBIX MPOTPAMM;

A3BIK, HA KOTOPOM Be/IeTCsl 00yueHHe U BOCIIUTaHMUE;

nepevyeHb Y4eOHBIX KypCOB, MPEIMETOB, AMCUUIUIMH (MOJIyNei) B COOTBETCTBUU C T'OJOM
oOyueHus;

KOJIMYECTBO YaCOB Ha M3y4eHHE OT/AEIbHbIX PEAMETOB YUeOHOTO MJIaHa;

PEKUM 3aHATHIA 00yJaIOIIUXCS;

CBEJICHUS O MPOJIOJKUTEIBHOCTH KaHUKYIISIPHOTO IEPUO/Ia;

KOJIMYECTBO U HAMOJIHAEMOCTh TPYII (KJIaccoB);
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(hopMBI TOTY4IeHUS 00pa30BaHUS B YUPEIKICHUH JTOTIOJTHUTEIHLHOTO 00pa30BaHuUS.

Bpemst monydeHus oTBeTa NpU HHAMBUAYAJBHOM YCTHOM HH(OPMHPOBAHMU HE JOJDKHO
npesblaTh 10 MUHYT.

Ecnu pns  moaroroBku oTBeTa TpeOyeTcss NPOAOJDKHTEIBHOE BpPEMs, CICHHUAIUCT,
OTBETCTBCHHBIH 32  HMH(POPMHUPOBAHUE, MOXET MPEUIOKUTh  3asABUTEISAM  OOpATHUTHCS
3a HeoOXxomuMmoW uWHGOpManueil B MUCHBMEHHOM BHZE, JHOO TPEAIONKUTh BO3MOXKHOCTh
MOBTOPHOTO KOHCYJITUPOBaHHs MO Tesle(OHY Uepe3 OIpeNeNeHHBId IPOMEXYTOK BpPEMEHH,
a TaKk)Ke BO3MO>KHOCTh OTBETHOT'O 3BOHKA 3asIBUTENIO JUIS Pa3bsICHEHUSI.

Pazgen 2. CtanapTt npeaocraBjieHus MyHMIHIIAJIbHON yCJIYrH

9. HaumenoBanue MyHuUMnNajibHoi ycayru — «lIpemocraBnenne wHpOpMAaIIH
00 opraHW3anMy JIOTIOJHUTEIHFHOTO 00pa3oBaHus Ha TeppuTOopuu [loJIEBCKOrO TOPOJICKOTO
OKpyTa».

10. Cy0bexkTaMu npeaocTaBjieHHs] MYHUIMNAJIbHON YCJIYTH SBISIOTCS OpraH MECTHOTO
camoyrnpasiieHusl YrpaieHue oOpa3oBaHueM [lojieBCKOro ropoJICKOro OKpyra, opraH MECTHOTO
caMOyIpaBJieHUs YIpaBieHUE KynbTypoil IIoJIEeBCKOTO TOPOJICKOrOo OKpyra, YydpexIAeHHs
JIOTIOJTHUTEIBHOTO 00pa3oBaHusl, yKa3aHHble B mpuiokeHuu Ne 1 k Hactosmemy Permamenry,
B JIMIIE OTBETCTBEHHOIO CHEIHAINCTa YUPEKICHHUS JOMOJHHUTENILHOTO oO0pa3oBaHus (nanee —
CTIEIUAJTUCT).

11. Pe3yabTaroM mnpeaocTaBJIeHUS] MYHHUIMNAJBHOH YCJIYIrM SBISIETCS TOJIy4YeHUE
3asiBUTENIeM HMHGpOpMauu 00 OpraHu3aluy JOTOJHUTEILHOTO 00pa3oBaHUS B YUPEXKICHUAX
JIOTIOJTHUTENBHOTO 00pa30BaHUs, PpACIHOJIOKEHHBIX Ha Tepputopun [loseBckoro ropojackoro
OKpyra, 1100 yBeoMJIeHHE 00 OTKa3€e B IPEAOCTABICHUH MYHUIIUIIAIbHON YCIYTH.

12. MyHuIMnajapHas ycjayra npeocTaBisieTcsi B CJIeAyIole CPOKH:

B TeyeHue 10 kaneHIapHBIX AHEH C MOMEHTa PEruCTpaluy 3asBJICHUS O IPEIOCTaBICHHU
MYHUIUNAIBHONW YCIYTH B OpPraHU3alMio, MPEJOCTABISAIONIYIO YCIyry, 0e3 ydera cpoka BbIJaud
pe3yspTaTa MyHULUIIAIBHON YCIYTH.

B cnydae HanpaBieHus pe3yapTaTa MPEIOCTABICHUS MYHULUIIAIbHOW YCIIYTH 3asIBUTEIIO 110
noute (B TOM 4MCJE IO 3JIEKTPOHHOM MOYTe) pe3yabTaT NPeAoCTaBICHUS MYHUIMIIAIbHON YCIyTrH
3asBUTEIIO HAIIPABIIAETCS HE MO3/IHEE, YeM Ha CIeIyIOUUi pabounii 1eHb ¢ MOMEHTa PEerucTpaluu
pe3yibpTaTa INPEJOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW YCIyrM B OpraHU3alWd, IPEJOCTaBIAIOLIEH
MYHHULMIIAIBHYIO YCIIYTY.

B ciywae HampaBieHMs ~3asgBKM O  IPEJOCTAaBICHUM  MYHHULHUIAIBHOW  YCIYIH
¢ ucnomab3oBanueM EINI'Y (mpu Hamuuuu TEXHUYECKOM BO3MOKHOCTH) CPOK BBbIJIauu pe3ysbTara
IPEJOCTaBICHUSI TOCYAAPCTBEHHOM YCIyrM 3asBUTENI0 B JIMYHOM KaOWHETe 3asiBUTEIIs
Ha yKa3aHHbIX caiiTax He JIOJDKEH MpeBbllIaTh 2 pabouux JHEH ¢ MOMEHTa perucTpaliu 3asBKU
O TMPelOCTaBICHUH MYHMLHUIAIBHOM yciayrM Ha mnopTane (IpUd HAIWYMA TEXHUYECKOM
BO3MOJKHOCTH).

13. IlpenocraBiieHMe MYHULIMIAJBHOH YCJIYTM OCYHIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM
¢ IepeYyHeM HOPMATHBHBIX NPABOBBIX AKTOB, PEryJHPYIOIIMX OTHOLICHHMS, BO3HMKAIOLIHME
B CBSI3H C MPeJ0CTABJICHHEM MYHHMIHIIAJIBHON yCIyIH:

3akoHoM Poccuiickoit ®@enepauuu ot 4 supaps 2013 roga Ne 273—P3 «O6 obpazoBaHuU
B Poccuiickoit @enepanuny;

®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 24.07.1998 Ne 124-03 «O06 0CHOBHBIX rapaHTHUSAX MPaB peOCHKa
B Poccuiickont @enepanun»;

®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O06 0o0mmMx MpUHIMIAX OpraHU3aluu
MECTHOIO camoynpasiieHus B Poccuiickon denepanuny;

®enepanbHbIM 3aK0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-P3 «O nepcoHanbHBIX TaHHBIX»;

@enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O0 opraHu3anuu NpeaoCTaBICHUS
rOCyIapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAIBHBIX YCIYI»;
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[locranoBnenuem IlpaButenbctBa Poccuiickoir @Penpepanuu ot  26.03.2016 Ne 236
«O TpeOOBaHUAX K MPEIOCTABICHUIO B IIEKTPOHHOHN (hopMe TroCyAapCTBEHHBIX U MYHULIUTIATBHBIX
YCIIyT»;

Pacniopsokenuem I[lpaButensctBa CBepayioBckoit oOmactu ot 22.07.2013 Ne 1021-PIT
«O0 opranu3anuy NepeBo/ia rocyIapCTBEHHBIX U MYHUIUITATIBHBIX YCIYT B AJIEKTPOHHBINA BUIY;

14. Ilpy nojgadye NHUCbMEHHOTO 3asBJIEHUS O IMPEAOCTaBICHUM MYHHLIMIAIBHOM YCIyru
B YnpaBieHue o0pazoBaHHeM, MO0 YTpaBlieHHE KyJIbTypOi, THOO yIPEKICHHE JOMOIHUTEIHHOTO
00pa3oBaHus 3asIBUTEIb MIPEJCTABISET CICIYIONUE TOKYMEHTHI:

3asBJICHUE O MpeAocTaBieH: nHopmanuu (npuioxenne Ne 2 k HacTosiemMy Pernamenty).

B 3asBneHun 10JDKHBI OBITh YKa3aHBbI:

1) dbamunusi, uMs1, 0TIECTBO 3assBUTENSI MyHUITUITATIBHON YCIIYTH;

2) HaMMEHOBAHUE YUYPEXKJACHUS ONOJHUTEIBHOr0 00pa3oBaHusl (MM JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA),
B (K) KoTOopoe(oMy) oOpariaercs 3asBUTENIb MyHULIMIIATIbHON YCIYTH;

3) oOpaTHbII HOYTOBBIH (AIEKTPOHHBIN aapec);

4) nata obparieHusl.

B 3agBneHun nomkHa OBITH M3JI0KEHAa CYTh BONpPOCA, TEKCT JOJDKEH OBITh HaIlMCaH
pa3zbopurBO, HE JOJHKEH HMETh CEPbE3HBIX IOBPEXKJIEHUH, HAJIUYUE KOTOPHIX HE IO3BOJIMT
OJIHO3HAYHO MCTOJKOBATh UX COJEpKAHUE.

15. Peructpanus 3asBI€HUS] OCYILECTBISETCS B COOTBETCTBUU C JAAaTOM M BpEMEHEM Mojauu
3asIBJICHUS B KYpHaJIE IPUHATHIX 3asBJICHUN.

16. MHMcuepnbiBaoumii mnepeyeHb [TOKYMEHTOB, HEOOXOJAWMBIX B COOTBETCTBUHU
C HOPMATHMBHBIMH IPABOBBIMU aKTaMU JJISl MPEIOCTABICHHUS MYHUIUMNAIBHON YCIyTH, KOTOpPbIE
HaxXoJsTCsl B pACHOpSHKEHHMM OpraHa MECTHOTO CcaMOYNpaBieHHs, JH00 TOJBEJOMCTBEHHBIX
00111€00pa30BaTENbHBIX YUPEKICHUAX, TOATIEKAIUX IPEACTABICHUIO 3asBUTEIIEM:

1) nucbMEHHOE 3asBIEHUE C YKAa3aHWEM JaHHbIX 3asBUTENs ((hamMuiIus, UMs, OTYECTBO
(mocneaHee — NpU HANWYKMK) (PU3UYECKOTO JIMLA, HOYTOBBIM aapec, aapec IEKTPOHHON MOYTHI JUIs
HalpaBJICHUs OTBETa Ha 3asABJICHHE, HOMep TeneoHa, IO KOTOPOMY MOXKHO CBS3aThCs
C 3asBUTENEM) 1O (hOPME B COOTBETCTBHH C mpuiiokenueM Ne 2 k Hacrosiiemy Permamenty.

IIpu nuyHOM oOOpameHMH 3a MPEJOCTaBIEHHEM MYHUIUNAIBHOW YCIYrd 3asBHUTENb
IIPENCTABIISET JOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOUINM €0 JMYHOCTb.

B cnydae nonaum 3asBKM O IIPENOCTABIECHUU IOCYNAapCTBEHHOM YCIYI'M C MCIOJIb30BaHUEM
EIII'Y (mpu HamMuMyM TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTH) (Www.gosuslugi.ru) 3asBka (opmupyercs
aBTOMAaTHYECKHU.

3anpemaercs Tpe6OBAThH OT 3asIBUTEJIS:

1) mnpexacraBieHuss JOKYMEHTOB W MH(OpPMAnMM WIM OCYLIECTBIEHHUS JICHCTBUH,
IIPEJICTaBICHUE WM OCYLIECTBJIEHHE KOTOPBIX HE IPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU IIPABOBBIMHU
aKTaMH, pETyJupyIOLIMMU  OTHOLUEHMS, BO3HUKAIOUIME B CBA3M C  IPEJOCTaBICHUEM
MYHHULMIIAIBHON yCIIyTH;

2) mpencTaBieHHsI JIOKYMEHTOB U HMH(QOPMALUM, KOTOpbIE HAXOIATCA B paclOpsKEHUU
OpraHoB, NPEAOCTABIAIONIMX MYHULMIIAIBHYIO YCIYTY, MHBIX TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUs JIMOO TMOJBEJOMCTBEHHBIX OpraHaM TIOCYJApCTBEHHOIN BiIacTu
WIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYINPAaBIEHUS OpraHM3alii, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMU
nmpaBoBbIMU akTamMu Poccuiickoit @enepannu, CBepUioBCKONW 007acTH W MYHUIIUTAIBHBIMU
IIPAaBOBBIMU aKTaMH, 3a HMCKJIIOUEHUEM JIOKYMEHTOB, BKIIOYEHHBIX B II€PEUYEHB, OIPEIECIICHHBIN
gacTeto 6 ctatbu 7 @enepanpHoro 3akoHa oT 27 nrons 2010 roga Ne 210-D3.

3anpemaercst 0TKa3bIBATh 3asiBUTENIO:

1) B mpueme 3ampoca W MHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAWUMBIX JUIl MpPEeJOCTaBICHUS
MYHUIUOATBHOW yCIyrH, B Clydae, €CIM 3ampoc M JIOKYMEHTHI, HEOOXOJUMbIE s
MPEJOCTaBICHUSI MYHUIIUIAIBLHOW YCIYrd, MOJAHbl B COOTBETCTBUU € HMH(pOpMAIHMeld O CpoKax
U TIOPsIZIKE TIPEO0CTaBICHHS] MyHUIIUIIAIbHON yCIIyTH, onmyonukoBanHoi Ha EIITY;
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2) B MpeAoCTaBICHUMM MYHULMIAIBHOM YCIyrd B Ciydae, €CJIM 3alpoc U JIOKYMEHTHI,
HEOOXOAMMBIE Uil TPEAOCTABICHHUS MYHUIUMNAIBHOW YCIYTH, TOJaHBI B COOTBETCTBUHU
¢ uH(popmanmeir 0 cpokax U MOPSIKE MPEIOCTABICHIS MYHHUIIMITATLHOW YCIIYTH, OITyOJIUKOBAaHHOM
Ha EIIT'Y.

17. MyaummMnaabHas ycJyra npeaocrapjsercs 0ecniaTHo.

18. TpeboBanus Kk MmecTam /s HHPOPMUPOBAHUA:

MeCTa, TMpeAHa3HA4YeHHBIC JUIS O3HAKOMJICHHS 3asBHTENCH C WHPOPMALUOHHBIMU
Marepuaiamu, 000pyayrTCs:

MH(GOPMAIIMOHHBIMH CTEH/IAMH, COJEPXKAIIUMHU HEOOXOIUMYI0 MH()OPMALMIO MO YCIOBUIM
MPEJOCTABICHUS MYHHIIUTIAIBHON YCIYTH, TpadUKH pabOTHI CIIEUATUCTOB.

Wudopmanmst nomkHa OBITH JOCTOBEPHOH, aKTyalbHOH, OGOPMIECHHOH B JOCTYIHOU
JUTsI 3asiBUTENIEH (popMme.

19. TpeOoBaHusi K NOMeNIEHHUSIM, B KOTOPBIX MpeI0CTaBJseTcs MYHHIIUNAIbHASA
ycayra:

31aHue, B KOTOPOM MPEIOCTaBISETCS MYHUIUINANbHAs YCIIyra, pacroJlaraercsi ¢ y4eToM
MEHIEXO0THON JOCTYIMHOCTH JJIsl 3asBUTENIEH OT OCTAaHOBOK OOIECTBEHHOro TpaHcmopra. Bxon
B 3/7aHue 00opyayercss MHPOPMalMOHHOM TaOIMUKOW (BBIBECKOM), coleprkauieil uHdopmaiuo
O HauMMEHOBaHMM OpraHa MECTHOro camoymnpanieHus. Ha TeppuTopum, mpuieraromen
K MECTOPAcloJIOKEHUIO 3[aHusl, B KOTOPOM IMPENOCTaBIISIETCS MYyHULMIAJIbHAS —ycCiyra,
000pyAyIOTCS MECTa JUIsl MApKOBKHU aBTOTPAHCIOPTHBIX CPECTB.

1) momemnieHusT JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3MUAEMUOJIOTMYECKUM TpaBHIIaM
1 HOpMaTHBaM, MpaBujIaM MPOTUBOINOKAPHON OE30M1aCHOCTH;

2) BO3MOXHOCTh CAMOCTOSITEIHOTO MEPEBUKEHUS] 10 TEPPUTOPUU OOBEKTa, B KOTOPOM
MPEeIOCTABISIETCd MYHHIMIANbHAS YCIyra, BXoJa B TakOW OOBEKT M BBIXOJA M3 HEro, MOCAAKU
B TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO U BBICATKU M3 HETO, B TOM YHUCJIE C UCIIOJIb30BAHUEM KPECIIa-KOJISICKU;

3) COMpOBOXJCHHE WHBAIWIOB, HMCIONIMX CTOMKHE pacCTporcTBa (DYHKIHUM 3pEHUS
U CaMOCTOSITEIBHOTO NIEPEIBMKEHHUSI, U OKa3aHHWE UM TIOMOIIH Ha 00BEKTE, B KOTOPOM OKa3bIBaeTCs
MYHULUIIAJIbHAS YCIIYTa;

4) Haamexariee pa3MmerieHrue o0opyaoBaHusI U HOCHTENeH MHPOPMAIMU, HEOOXOAUMBIX IS
obecrnieueHns OECHpPENATCTBEHHOrO JIOCTya MHBAIUIOB K 00BEKTaM B KOTOPBIX IPEIOCTABISAETCS
MYHULHUIIAJIbHAS YCIIyTa C Y4€TOM OrPaHUYECHHUM UX )KU3HEAEATEIbHOCTH;

5) nybnupoBaHHe HEOOXOAMMOMW [UIsi MHBAJIMUJOB 3BYKOBOM M 3PHUTENBHOM HH(OpMALIHH,
a TaKke HaANUCeH, 3HAKOB U MHOM TEKCTOBOM U rpaduyeckoil uHpopManuu 3HaKaMu,
BBINIOJIHEHHBIMU  peibeHO-TOUeYHbIM  mpudTtoM  bpaiinsg, gomyck  cypaomnepeBoAYHKa
1 TUGIOCYPAOTIEPEBOTUHKA;

6) momyck Ha OOBEKT, B KOTOPOM MIPENOCTaBISETCS MYHHUIMNAIbHAs yciayra coOaku-
MPOBOJHUKA TMPH HAIWYUM JOKYMEHTa, NOATBEPXKIAIOIIET0 €€ CIelualbHoe oOyueHue
U BbIJIaBaeMOTo Mo ¢opMe U B TOPSAKE, KOTOpPbIE OMPENENAIOTCS (enepalbHbIM OPraHoM
WCIOJIHUTENBHON  BIACTH, OCYHISCTBISIOMIMM (YHKIMH 1O BBIPAa0OTKE M  peaau3aluu
rOCy/IapCTBEHHOW MOJUTUKH M HOPMATHUBHO-TIPABOBOMY PETYIMPOBAHUIO B cepe COLMaIbHOM
3allUThl HACETICHUS;

7) okazaHHMe CHEIMaIMCTaMH OpPraHOB MECTHOTO CaMOYINpPABJIEHUS W MYHHUIMIAIbHBIX
YUPEKIACHUM, MNPEAOCTaBIAIOIINX MYHUIMNANBHBIE YCIYTM HACEJICHMIO, IMOMOIIM HWHBAJIWJIAM
B [IPE0/I0JICHUH OaphepOB, MEIIAIOLINX MOTYUYEHHIO UMH YCIYT HapaBHE C IPYTUMHU JIMIAMH.

8) momerieHne, B KOTOPOM IPEIOCTABISIETCS MyHHIMIANbHAs YCIIyra, BKIKOYaeT B cebs
MecTa Ul OXHMJaHWs, IpueMa 3asBHUTENeH, KOTOpble 000OpYIOBaHBI CTYIbAMHU (KpecaamH)
U CTOJIaMH, oOecrieyrBaroTcs nucueil Oymaroif ¥ MMCbMEHHBIMU MPUHAUIEKHOCTIMU (1711 3alUCH
uHpOpMaIINN);

9) pabouee MecTO MeTOJMCTa B TMOMEIICHUWH s Tpuema 3asBuTelell 000pyrIoBaHO
MEPCOHAILHBIM KOMIBIOTEPOM C 00ECIIEYEHHBIM JOCTYIIOM K 3JIEKTPOHHBIM CIPABOYHO-IIPABOBHIM
CHUCTEMaM;
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10) B noMelieHUHM, I/A€ OCYIIECTBISETCS NpUEM 3asBUTENEH, IpeLycMaTpUBacTCs
000pyZOBaHUE JOCTYIHBIX MECT OOIIECTBEHHOTO IOJIb30BaHMs (TYaJIETOB) U XpaHEHUs BEpXHEU
OJICKIbI TTOCETUTEJICH;

11) B momemieHuu, rie NPEIOCTABISICTCS MYHUIMNAIbHAS YCJIyra, Ha BHUJHOM MECTE
pa3MeNatoTCsl CXEMbI PACIIONIOKEHUS CPEICTB MOKAPOTYILIECHHUSI U IyTeil ABaKyallMy MOCETUTENEn
U COTPYJHHUKOB;

12) nomemieHne, B KOTOPOM TIPEIOCTABISACTCS MYyHHUIMIIAIbHAsA YCiayra, 000pyayercs
CpEICTBaMH MOXKAPOTYIIEHHS U ONIOBELLIEHUSI O BOSHUKHOBEHUH YPE3BbIYaiHOM CUTYyaLlUN;

13) mnomemenue, B KOTOPOM NPEIOCTABIAETCS MYHUIMNAIbHAs yCIyra, JOJIKHO
COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHMIM CAaHUTAPHBIM HOpMaM;

14) BX0 1 BBIXOJ U3 MIOMEIIEHUS 000PYAYIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMHU YKa3aTEIsSIMU;

15) Ha TeppuropuH, MpHIIETalOlle K MECTOPACIOJIOKEHUIO TIOMEUICHHsS, B KOTOPOM
MIPEIOCTABIISIETCS MYHUIIMITANIbHAS YCIIyra, JOJKHBI ObITh MECTa I MapKOBKU aBTOTPAHCIIOPTHBIX
CPEJNICTB, IOCTYII 3asBUTEJIEH K MAPKOBOYHBIM MECTaM - OECIIJIaTHBIH.

B nmnomemeHusax pasmemiaercss HMHQOPMAIMOHHBIA CTEHJA, Ha KOTOPOM pa3MellaeTcs
cienyromias nHpopMarus:

M3BJICYEHUS U3 TEKCTa HacTosero Pernamenra;

W3BJICYEHUS] M3 3aKOHOJATENbHBIX M MHBIX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, COJEpKalue
HOPMBI, PETYJIUPYIOLINE ACITEIbHOCTD M0 MPEJOCTaBICHUI0 MYHUIIUIAIBHOMN YCIIYTH;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXO0UMBIX JIIsl MPEJOCTaBICHHS] MyHUIIMITAIbHOM YCITyTH;

OJI0OK-CXEMBbI M KpaTKOE OMMCaHUe MOPsiiKa MPEeA0CTaBICHNUS MyHULIUIIAIbHON yCIyTH;

00pa31ibl 0opMIIEHHS TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIE [T TOTY4eHHS] MyHUIIUTATIbHON yCIyTH;

rpaduk mnpueMa TpaxnaaH, wHbopMmamus o (aMHINM, WMEHH, OTYECTBE M JOJDKHOCTH
CHELUAIUCTOB, OCYILECTBIIAIONINX TPEAOCTABICHNE MYHULIIUITAIBHON YCITYTH;

CBEICHMUSI O MECTE HaxOXXICHMsI, CIpPaBOUYHBIX Tele(OHHBIX HOMEpax U rpadpuke padoThI,
aapeca oduUIMAIBHBIX caiiToB B cetu «MHTepHeT» YmpamieHue oOpazoBaHHEM, YTpPaBIICHHE
KyJbTYpOH.

20. IToxa3aTeJIsIMH JOCTYITHOCTH U Ka4eCTBA MYHHMIMIIAJIbHON yCJIYTH SIBJISAIOTCS:

coOr0IcHHEe CPOKOB MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATBHON YCITYTH;

coOnrofieHue nopsaka nHGOPMUPOBAHUS O MYHUIIUTIIAIILHOH yCIIyTe;

coOiroficHHe YCIOBHM OXHUAAHUSA TpUeMa JUid MPEOCTaBICHUS MYHULUIAIBHOW YCIyru
(momy4eHust pe3ylbTaToB MPEJOCTABICHIS MYHUIIUIAIBHOMN YCIIYTH);

OTCYTCTBHE  M30BITOUYHBIX  aJMUHUCTPATUBHBIX  MpOLEAYp HpU  MNPEJOCTaBICHUU
MYHULUIIAJIBHON YCIYIH;

BO3MO’KHOCTh MOJIYYCHUSI MYHUIMNAIBHOW ycayru 3asBurenem nocpeactsoMm EIIY
(Ipy HAIMYUHM TEXHHYECKON BO3MOKHOCTH).

®opMmupoBaHue 3anpoca 3asBuresneM nocpeacrsam EITY (npy Hanu4um TeXHU4eCKOn
BO3MOkHOCTH). DopMuUpOBaHUE 3ampoca 3assBUTENIEM O MPEJOCTABICHUH MYHULUIIAIBHON YCIYTH
MOXXET OCYHIECTBIISITbCSI TOCPEACTBOM 3alOJHEHUs DJIEKTpOHHOM ¢opmbl 3ampoca Ha EIY
6e3 He0OXOAMMOCTH IOTIOTHUTENBLHOM MMOAaYH 3ampoca B Kakoil-nmbo uHoit popme.

Ha EIII'Y pa3mMematorcsi 00pa3ibl 3a0THEHUS MEKTPOHHOU (opMbl 3ampoca. DopmaTHo-
JIOTMYECKasi MpoBepKa CPOPMHPOBAHHOTO 3ampoca OCYIIECTBISIETCS aBTOMAaTUYECKH TOCIHe
3aMlOJIHEHMSI 3asBUTENIEM KaXJOTO W3 TOJIeld 3MeKTpOHHOM ¢opmbl 3ampoca. Ilpu BbIsiBICHUU
HEKOPPEKTHO 3allOJIHEHHOTO TOJIl 3JIEKTPOHHOW (OpMBI 3ampoca 3asBUTENb YBEAOMIISIETCS
O XapakTepe BBIABJICHHON OLIMOKM M THOPSJAKE €€ YCTpaHEHHs MOCPEACTBOM HH(OPMAIMOHHOTO
COOOLIEHNS HEMOCPEACTBEHHO B AJIEKTPOHHOM (opMe 3arpoca.

IIpu ¢popmupoBanuy 3anpoca 3asiBUTEI0 00ecieYnBaeTcs:

1)BO3MOKHOCTh KOITUPOBAHMS M COXPAHEHMs 3alpoca W MHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX
JUTSl IPETIOCTaBIEHUS MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH;

2) BO3MOKHOCTb I1€4aTH Ha OyMa)kHOM HOCHTEJE KOTIMH AJIEKTPOHHOM (hOPMBI 3arpoca;

3) coxpaHeHHe paHee BBEJCHHBIX B JJIEKTPOHHYIO (OopMy 3ampoca 3HAYEHUH B JIIOOOH
MOMEHT IO JKEJIaHUIO TII0JIb30BaTeNis, B TOM 4YHCJIE€ MpPU BO3HMKHOBEHHUHM OIIMOOK BBOJA
Y BO3BpATe JUIsl MOBTOPHOTO BBOJA 3HAYCHUH B 3JIEKTPOHHYIO (hOpMY 3arpoca;
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4) 3amoHEeHuE NOJIeH JEeKTPOHHOM (OPMBI 3arpoca 10 Hadaja BBOJA CBEJCHUHN 3asiBUTEIEM
C UCTIOJIb30BAHUEM CBE/ICHUH, pa3MeIIeHHBIX B (heepaibHOM rocy1apcTBEHHOM HH(POPMAITMOHHON
cucreMe «Enunas cucrema wuaeHTHQUKAIMUW W ayTeHTHU(UKaIuu B  HHPPACTPYKTYpeE,
obecrieunBaromell  MHPOPMAIMOHHO-TEXHOJIOTMYECKOE  B3aUMOACHCTBHE  MH(POPMALMOHHBIX
CUCTEM, HCHOJIb3YEMBIX JUISI TNPEAOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHULIMIAIbHBIX YCIYT
B DIJIEKTPOHHOU (opme» (manmee — eaWHAs CHCTEMa WACHTU(UKANUA W ayTCHTH()HKAIN),
u cBefeHu, onybOnukoBaHHbIX Ha EIII'Y B wactu, kacarouieiicsi cBeleHUM, OTCYTCTBYIOLIHX
B €IMHOW cUCTeMe HISHTH()HUKALNY U ayTeHTU(DUKAIINY;

5) BO3MOKHOCTh BEpHYTHCSI Ha JTFO00I M3 3TANoOB 3alOJHEHUS 3JIEKTPOHHOM (OPMBI 3arpoca
0e3 moTepu paHee BBEACHHOW HHPOPMALINY;

Oco0eHHOCTH perucTpanuM W NpHeMa [JOKYMeHTOB, mnocrynuBmmx 4epes EIITY.
Crnenumanuct VYmpasneHue oOpa3oBaHueM, YIpaBlI€HHE KyJIbTypod oOecreduBaeT IpUEM
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX MJIsi NPEJOCTaBICHHS MYHHIMIIAIBbHOM YCIyrH, M pErucTparuio
3ampoca ¢ 0Os3aTeNbHBIM TPEJCTABICHUEM 3asBUTEIEM TaKUX JOKYMEHTOB Ha OyMakKHOM
HOCHUTEJE.

21. [IlpenmocraBieHue MYHUIUIAIBHONW YCIyrd HA4YMHAETCS C MOMEHTa mpHueMma
U perucTpanuu 3JIeKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AJISl MPEAOCTaBICHHUS] MyHUIIMIATIbHON
yCIIyru

22. Ilpm momydyeHWH 3ampoca B JJIEKTPOHHOW QopMe B aBTOMATHUYECKOM PEKHME
ocyliecTBisieTcs: GOpMaTHO-JIIOTUYECKUIT KOHTPOJIb 3a1poca, POBEPSETCS HATUYUEe OCHOBAHUMN AJist
OTKa3a B IpHEME 3ampoca, yKa3aHHbIX B HacTosileM PerimameHTe, a TakKe OCYLIECTBIISIFOTCS
CHEeAYyIoNIUe TeHCTBUA:

1) npu Hamuyuu XOTA OBl OJHOTO W3 YyKa3aHHBIX OCHOBAaHWUH OTBETCTBEHHBIN
3a IPEJOCTaBICHUE MYHUIUNAIBHON YCIYIM B CPOK, HE IPEBBILIAIOIIMN CPOK INPEAOCTaBICHHUS
MYHULMIIAJIBHOW  YCIYI'M, IOArOTaBIMBACT IIMCbMO O HEBO3MOXKHOCTH IPEIOCTABIICHUS
MYHHUIIUTIAJBHOU YCITYTH;

2) TIpy OTCYTCTBUHM YKa3aHHBIX OCHOBAHHWH 3asBHUTEIIO COOOIIAETCS MPUCBOCHHBIA 3aMpoCy
B JJIGKTPOHHOU (hopMe YHUKAIBbHBIH HOMEp, M0 KOTOPOMY B COOTBETCTByMomeM pazzaene EIITY
3asgBUTENIO OyIeT NpeAcTaBiIeHa HHPOPMaLHs O XOJI€ BBIMOJIHEHHS YKa3aHHOIO 3aIpoca.

Pasznea 3. Cocras, moci1e10BaTeIbHOCTb M CPOKHU BHINIOJIHEHUS
aJIMMHUCTPATUBHBIX Npoueayp (neicrBuii), TpedOBaHMS K MOPAIAKY UX BHINOJIHEHUS

23. llocnenoBaTeNbHOCTh  AAMUHHCTPATUBHBIX  JEHCTBUIM  (IIpoleqyp) IPHUBOIUTCS
B O0K-cxeMme (npuiiokenue Ne 3 k HactoseMy Pernamenry).

24. TlpenocraBiieHHE 3asBUTENI0 MYHUIUMIAIBHON YCIYrd BKIIOYAeT B ceOs CleIyrolne
aJIMMHHUCTPATUBHBIC TTPOLIEAYPHI:

1) npuem 3asBienus (mpuioxenue Ne 2 Kk HacTtosimeMmy PeriaMmeHTy) M JOKYMEHTOB
0 MPEA0CTaBICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

2) peructpaiys 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB O MPEAOCTaBICHUH MYHULUIATbHON YCIYTH;

3) paccMOTpeHuUe 3asBIICHUS U IPUHATHIX TOKYyMEHTOB;

4) npuHSATHE PEIIeHUs O MPEAOCTABICHUH WIH 00 0TKa3€e B MPEIOCTABICHUH YCIYTH.

25. OcHoBaHueM /Jisl Hayajia aAMHHHUCTPATHBHOI Npouexypbl SBISETCS oOpalleHue
3asiBUTENs (YCTHOE, MHUCBMEHHOE) C 3asiBICHHEM U JOKYMEHTaMH, HEOOXOIUMBIMU IS
MPEIOCTABICHNUS MYHUIIMNANbHON ycnmyru. [lpweMm 3asBiieHusS W JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS
CHEIHaTMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTABICHNE MYHUIIUTIAILHON YCIyTH, B IeHb oOpalieHus,
B cpenHeM 10 MuHYT.

26. Pe3yabTaToM AaJIMUHUCTPATHBHOW MpoOUEAYPHI SBISIETCS MPUHATOE 3asBIICHUE
U JOKYMEHTBHI.

27. OcHoBaHHEM ISl HA4YaJa aAMHUHUCTPATUBHON MPOUEIYPbI PETUCTpAIUs 3asBICHUS
U JOKYMEHTOB O TMPEJAOCTaBICHUM MYHHIIMIIATBHOW YCIYTU SBISETCS MPHUHITOE 3asBIICHUE
U JOKYMEHTBHI.
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OTBETCTBEHHBIM 3a PETHCTPALUIO BXOMSIICH KOPPECHOHACHIIMHU, PETUCTPUPYET 3asBIICHHE
U JIOKYMEHTbl O TMpPEAOCTABICHUM YCIYIrd B JKypHaje BXOJAIIEH KOPPECHOHJICHIIMU B JIEHb
oOpamienus, B cpenHeM 10 MUHYT.

28. Pe3yabTaToM aJAMHHHUCTPATHBHOH MNPOUEIYPHI SBISCTCS 3apPETUCTPUPOBAHHBIE
3asIBJICHUE U JIOKYMEHTBI.

29. OcHoBaHHEM /I HAYaJ1a aAMUHUCTPATHBHON NMPOLEAYPbl PACCMOTPEHUE 3asBICHHS
Y MIPUHATHIX JOKYMEHTOB SIBJISIETCS 3apPETUCTPUPOBAHHOE 3asIBJICHUE U JIOKYMEHTHI.

OTBeTCTBEHHBIN 3a IMPENOCTaBIECHUE MYHMLMIAIBLHOW yciayru B TeueHue 1 pabouero aHs
CO JIHS PErucTpaldyd aHAJIU3UPYeT TMAaKeT MPEJCTaBICHHBIX JOKYMEHTOB, IMPOBEPSET TMOJHOTY
MIPEJICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB, B COOTBETCTBHE C MyHKTOM 16 PermameHTa, MpoOW3BOIUT CBEPKY
CBEJCHUN, COAEpXKallUXCs B JIOKYMEHTax, IPEICTABICHHBIX 3asiBUTEIEM, CO CBEICHUSIMH,
COJIEp)KalUMHCST B JIMYHOM JieJe peOeHKa C IeNIbl0 MOATBEPKIACHUS (akTa, 4TO 3asiBUTEIb
SIBJISIETCS] POJIUTENEM (3aKOHHBIM IIPEJICTaBUTENIEM) PEOCHKA.

30. Pe3yabpTaToOM AaAMUHUCTPATHBHOW MNPOUEIYPbI SBISCTCS TMPOAHATN3UPOBAHHBIE
JIOKYMEHTBHI.

31. OcHoBaHueM [Jisi HAyaja AJIMUHUCTPATHBHON NpoUeIypbl TPHHITHE PEIICHUSI
0 TpPEeAOCTaBICHUHM WIM 00 OTKa3ze B NPEJOCTAaBICHMM YCIYTH SIBISETCS MpOaHATIW3UPOBAHHbIE
JIOKYMEHTBHI.

32. Ha ocHOBaHUM MPOBEACHHOW PaOOTHI, CIEIHAIHNCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIMIIAJBHOM  yCIyrd, TMpUHUMAeT pelieHHe O NPeJoCTaBIeHUH MWIH 00 OTKaze
B [IPEIOCTABJICHUN MYHUIIUTIATbHON YCIYTH.

33. B ciydae COOTBETCTBHUS BCEX CBEIICHHIA, COJIEPKAIIUXCS B IOKYMEHTAaX — OTBETCTBEHHBIH
3a MpPeOCTABIIEHWE MYHHIMIIAIBHON yCIyru, MNPEeAoCTaBiseT 3alpaliuBaeMylo HHGOPMALUIO
B MOMEHT yCTHOTO OOpaieHus 3asButens B cpeaHeM 10 MuHyT, 1u00 HampaBiiseT MHUCbMEHHOE
yBeZloOMJIeHHE B TedyeHue | pabouero AHs Ha OlaHKe yupexkaAeHHUs. YBEJOMJIEHHE IOJMUCHIBAECTCS
PYKOBOJUTENIEM YUPEKICHUS, PETUCTPUPYETCSI B YCTAHOBIEHHOM B YYPEXKICHUU MOPSIKE
U JIOJDKHO COJEp)KaTh CIIEAYIOUIUE CBeIeHUs: (aMIIdio, UM, OTUECTBO 3asBUTENs, aJpec,
Ha KOTOPBIN HANpPaBIISETCS YBEOMIICHUE.

34. B cimyyae HECOOTBETCTBUSI CBEACHUH, COJEPKAIINXCSA B JOKYMEHTaX, MPEACTaBICHHBIX
3asiBUTENIEM, CO CBEJCHHIMHM, COJCPKALIUMUCS B JIUYHOM Jelie peOeHKa C IeNbI0 MOATBEPKIACHUS
(akTa, 4TO 3asABUTEINb SBISETCS POAUTENEM (3aKOHHBIM MpEJCTaBUTENEM) peOeHKa, CHEIHAINCT,
OTBETCTBEHHBII 3a MPEAOCTaBICHHE MYHHUIMIIANBHOM  YCIYI'M, OTKa3bIBaeT 3asBUTEIIO
B IPEJOCTABICHUH YCIYTH (B MOMEHT OOpallieH!sl Ha JTUYHOM IipuemMe B cpenHeM 10 munyt), 1u60
TOTOBUT MHCbMEHHOE YBEIOMJIEHHE 00 OTKa3e B IMPEAOCTaBICHUM MYHULUIMAIBHOU YCIYrd
Ha Omanke yupexaenus (mpunokenne Ne 4 kx HacrosimeMmy Perimamenrty). YBemomiieHHE
MOAMUCKHIBACTCS. PYKOBOAUTEIIEM YUPEXKACHUS, PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBICHHOM B YUPEKICHUU
MOPSIIKE U IOJKHO COJIEPKATh CIENYIOIINe CBeICHUS: (DaMUIIHIO, UMsI, OTYECTBO 3asBUTEINS, aJipec,
HAa KOTOpBIA HampaBiseTcsl yBEJAOMJICHHE, HAaWMEHOBAaHHME YCIYr'HM, MPUYMHY OTKaza
B MIPEIOCTABJICHUN YCITYTH.

Crienuanuct yupexIeHHsl HampaBiseT yBeJAOMJEHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTAaBICHUH YCIyTd
3asIBUTEIIIO 0 aJIpecy SJEKTPOHHOM MOYTHI WJIM MOYTOBOMY ajpecy B TeueHue 1 pabouero aHs
CO JTHSI IPUHATHUS PEUICHUS O IPEI0CTABICHUH YCIYTH.

35. PesyabraToM aAMHMHUCTPATHBHONH NpoOUeAYpPbl SIBJsSIETCA  IPEIOCTABICHUE
3anpanBaeMbIX CBEJICHUH, MO0 0TKa3 B IPEIOCTaBICHHUH 3alpalIiBacMbIX CBEICHUM.

Paznea 4. Ilopsanok 1 GpopMbI KOHTPOJIA
3a NpeAoCTaBJICHHEeM MYHUIUNIATIBHON YCJIYIH

36. TGKYH_IHﬁ KOHTPOJIb 3a CO6JIIOI[CHI/IGM NOCICA0BATCIIBHOCTH U CPOKOB BBIIIOJIHCHUS
AIMUHUCTPATUBHBIX IIpOLCAYp IO IPEAOCTABICHUIO MYHHHHHaHBHOﬁ yCIyru M IIPUHATUCM
peI_HeHI/Iﬁ OCYIICCTBJIAICT PYKOBOAUTCIIb YUPCIKACHUA, IIC OKa3blBAJIaCh MYHUIIUITIAJIbHAS YCIIyra.

TGKYH_[I/Iﬁ KOHTPOJIb  OCYHICCTBJIAICTCA MYTEM  IHPOBCACHUA  IPOBCPOK CO6J'IIOI[CHI/IH
U UCHOJHEHHUS CHelHaIlcTaMy OTAeda NoJ0KeHul PernaMenTa.
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37. TloMuMO OCYIIECTBICHHSI TEKYIIETO KOHTPOJS MOTYT IPOBOAMTHCS IUIAHOBBIC
1 BHEIUIAHOBBIE IIPOBEPKHU MIOJIHOTHI ¥ KAU€CTBA IIPEJOCTABIICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

[InmaHoBBIE TPOBEPKH OCYIIECTBIAIOTCS HAa OCHOBAHMM TOJIOBBIX IUIAHOB PabOTHI
Anmunuctpanuu I1IN0.

BHennaHoBble TPOBEPKU MPOBOJAATCS IO KOHKPETHOMY 3asIBJICHUIO 3asBUTEIIS.

[Ipy mpoBeneHMHM TMPOBEPKM MOTYT paccMaTpuUBaTbCs BCE  BOIPOCHI, CBS3aHHBIE
C MPEAOCTaBICHUEM MYHUIIMNAIBHON yCIyru (KOMILJIEKCHBIE IPOBEPKH), WM OTAEIbHBIE BOIIPOCHI
(TemaTu4eCcKue MPOBEPKH).

Cpok npoBefeHust TpoBepkHu — He Oosiee 30 mHEH.

38. Jlns mpoBeneHUS MPOBEPKH IOJHOTHI M KadyecTBa MPEOCTABJICHUS MYHHUIMITAIbHON
ycnyru pacrnopsbkeHreM [ naBst [1o1eBCKoro ropoickoro okpyra GopMupyeTcsi KOMHCCHS.

[lo pesynbTaraM MpoBEpOK  cocTaBisgercs AKT, yTBepkAeHHbII  MHcTpykiueit
IO JIeI0NpPOU3BOJICTBY B Aqmunuctpanuu [11°0.

B HeoOxonuMBbIX ciydasix usaarorcs pacnopsbkeHus ['nassl [ToneBckoro ropoackoro okpyra
C NPEANUCAHUSIMHU, OOSA3BIBAIOLIMMHU OTJIENl COBEPIIUTH JEHCTBUS, CBA3aHHBIE C YCTpaHEHHEM
HapyleHui TpeOoBaHUI AIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa.

39. OTBETCTBEHHOCTh CHENUAINCTOB, KOTOPBIE MPEIOCTABISAIOT MYHULIUTAIBHYIO YCIYTY
3a pewmeHus U JeiictBus (Oe3nelcTBUE), MPUHUMAaeMble B XOJ€ HCIOIHEHHS] MYHUIMNAIbHON
YCIYTH, 3aKperIsieTcsl JOKHOCTHBIMU HWHCTPYKIHMSIMH B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMSIMU
JEMCTBYIOLIETO 3aKOHOAATEIbCTBA.

40. MyHuIHMIIanbHbIE CIy)Kallie, JOIYyCTHUBINNE HapylieHue Permamenra, MpUBIEKAIOTCS
K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C JECHCTBYIOIINM 3aKOHOIaTEIbCTBOM.

41. KoHTpoib 3a HpenocTaBiIC€HUEM MYHHUIMMAIbHON YCIyrH, B TOM YHCIE CO CTOPOHBI
rpaxaaH (He SBJSIIOIIMXCA IMOJy4aTeJeM MYHULUMNAIBHOW YyCIyrH), HUX OObeIUHEHUH
U OpraHu3alui, HEe MPOM3BOAUTCA B BUAY HAIWYMs INPAMOrO 3amlpera, COAEpIKallerocs
B ®enepanbHoMm 3akoHe oT 27 wuronsgs 2006 roma Ne 152-@3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIXY,
Ha MPeI0CTaBICHUE TPETHUM JIMLaM MH()OpPMaIUH, BKIOYAIOLIEH epCOHATIbHBIE JTaHHBIC.

Pa3znen 5. OTBeTCTBEHHOCTH J0JIKHOCTHBIX JIMI Y IPpaBJieHHe 00pa30BaHUEM,
YnpasJ/ieHue KyJbTYpPOil MPeI0CTABJISIOMMX MYHHIIUNIAJIBHYIO YCIYTY,
3a pemieHus U aeiicTBus (0e3aeiicTBHE), IPUHUMAEMbIe (OCYLEeCTBJIsSIeMble) MU
B X0j1€e NMpeI0CTABJIEeHU MYHUIIUNATbHOM YCJIYTH

42. Tlo pe3ynbTaTaM IMPOBEJICHHBIX IPOBEPOK, B Cllydae BBISABICHUS HApYyIICHUW TIpaB
poauTenel (3aKOHHBIX IMPEACTABUTENICH), OCYIIECTBJISCTCS MPHUBJICYCHHE BHHOBHBIX JIHIT
K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM C JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
Oenepanuu.

43. Cpoenuanuct, OTBETCTBEHHBIM 32 OCYILECTBICHUE MYHULUIAIbHON YCIYrd, HECET
MEPCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJIGHUE CPOKOB M TIOCJIEI0BATEIbHOCTh JCHCTBUN
(aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP) MPH OCYIIECTBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

Pa3nen 6. locyne0nblii (BHecy1eOHBbII) MOPSA0OK 00:Ka10BAHUS
peuienuii u eiicTuii (0e3aeiicTBUs) OPraHa, NpeAoCTABJISIIOIIET0
MYHUIUNIAJTBHYIO YCJIYTY, 2 TAK/KE ero J0JKHOCTHBIX JIUI]

44. Xanoba nmojaercs B MMCbMEHHOM (popMe HAYaIbHUKY OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS
Ha peuieHus U JeiictBus (6e3neiicTBHE) MYHUIMIIAIBHOTO CIIYXalllero OpraHa MECTHOTO
CaMOYIpaBIeHHs, MO0 PYKOBOJIUTEIIO0 MYHHMIMIAIBHOTO YYPEXIECHUS Ha pElIeHHe U JIeHCTBHA
(Oe3neiicTBUE) TOKHOCTHOTO Jinia u(min) cnenuanucta, ['nase IlojgeBckoro ropoackoro okpyra
Ha pemeHuss U JeiicTtBus (Oe3neiicTBHE) HAaYaIbHUKOB OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIpaBJICHUS,
B TOM 4YHCIE€ MpU JHMYHOM TpUEME 3asiBUTENS], WIM B NIEKTPOHHOM BHJIE, a TaKXKe
B MHOT'O()YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTD.
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XKanobbr Ha pemeHuss U neiictBus (Oe3neiicTBHE) pabOTHHKA MHOTO()YHKIHOHAIHLHOTO
[EHTpa MOJAIOTCS PYKOBOJIUTEIIO 3TOI0 MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IeHTpa. JKamoObl Ha perieHus
u gedictBus  (Oe3neiicTBME)  MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO — IIEHTpAa HOJAIOTCA — YUPEIUTEIIO
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO LEHTpa WM JOJKHOCTHOMY JIMILY, YIIOJHOMOYEHHOMY HOPMAaTHBHBIM
IIpaBOBBIM akTOM cyObekTa Poccuiickoit @eneparuu.

[lopsimox mojauMm M paccMOTpEHMsI KajnoOd Ha pelleHus U jAelctBus (Oe3nelicTBue)
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO LIEHTPa, €0 pabOTHUKOB ycTaHaBiuBaeTcs [IpaBurenscTBoMm Poccuiickoit
denepanuu.

45. )Kanoba noymKHa CoaepiKaTh:

1) HauMeHOBaHKME OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIIEHUS MO0 MYHUIIUIAIBLHOTO YUPEKICHUS,
MPEJOCTABIISIONIET0 MYHHUIMIIATBHYIO (TOCYAapCTBEHHYIO) YCIYTY, (aMHINIO, MM, OTYECTBO
(Ipy HAJIMYMM), TOJKHOCTH JOJHKHOCTHOIO JIMIIA, MYHUIIUIAIBHOTO CIYXAaIllero opraHa MECTHOTO
camMoynpaBJieHus, JIMOO JOJDKHOCTHOTO JIMIA, CHEHUAINCTa MYHUIUNAIBHOIO YUPEKICHMUS,
MIPEIOCTABIISIIONIET0 MyHULIUIIATbHYIO (TOCYIapCTBEHHYIO) YCIYTY, JIMO0 MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO
LIEHTpa, €r0 PYKOBOAMTENA W (WJIM) paOOTHHKA, pEIIeHUss M JeHcTBHS (Oe3/eiCTBHE) KOTOPBIX
00XanyroTcs;

2) pamunuio, UMs, O0TYECTBO (IIPH HAJUYMU), CBEICHHUS O MECTE JKUTEIbCTBA 3asiBUTENS —
¢uznueckoro Jsmna JUOO0 HAUMEHOBAHME, CBEACHHA O MECTE€ HaXOXKJIEHUs 3asiBUTENS —
IOPUAMYECKOTO JIMIA, WHIUBUAYAJIBHOTO TMpEANpUHUMATENs, a Takke Homep (Homepa)
KOHTakKTHOro TenedoHa, aapec (axpeca) MEKTPOHHOW MOYTHI (IpU HAJTUYMK) U MOYTOBBIA azpec,
10 KOTOPBIM JIOJKEH ObITh HAIIPaBJIeH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBenmeHHs 00 OOXallyeMBIX PEUICHHAX W JMeWCTBHAX (0e3MeiicTBUH) OPraHOB MECTHOTO
camoynpasieHusi [loneBckoro ropojacKoro OkKpyra, JAOJKHOCTHBIX JIMI[ OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUs] U MYHUIUNAIBHBIX CIYXAIlUX, MYHUIMNAIbHBIX YyupexaeHud [loneBckoro
TOpPOACKOIO OKPYra, MX JOJDKHOCTHBIX JIMII M CIELHUAIUCTOB, MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPA,
paOoTHHKa MHOT'0()yHKIIHOHAJILHOTO LIEHTpA, MIPEJOCTABIISIOLINX MYHUIUNATIbHbIE
(rocynapCTBEHHBIE) YCIYTH;

4) noBOABI, HA OCHOBAHUHU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIVIACEH C DPELICHHEM M JeHCTBHEM
(6e3neiicTBMEM) OpraHa MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS JUOO MYHUIUMAIBHOTO YUPEKICHUS,
IIPEJOCTABIISIONIEr0 MYHUIIMIAIbHYIO (FOCYJapCTBEHHYIO) YCIYTY, MyHUIIUIIAIBLHOIO CIIY)KAIEero
au00  JOJDKHOCTHOIO — JIMIAa  WIM  CHeNMalIMcTa  MYHUUUNAIBHOIO  YYPEKICHUs,
MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO LIEHTPa, PAOOTHUKA MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO LIEHTPa. 3asBUTEJIEM MOTYT
OBbITb IPEJICTAaBIICHbl JAOKYMEHTH! (IpH HAJIM4YUM), MOATBEP)KIAIOIIME JOBOJBI 3asABUTENS, JUOO
UX KOIHH.

46. B cimydae eciu okamoba MoAaeTcsl uepe3 IPEACTaBUTENs  3asBUTENs, TaKKe
IPEJCTaBIsCTCA JIOKYMEHT, MOATBEP)KJIAIOIIMN IOJIHOMOYMS Ha OCYLIECTBICHUE JeHCcTBUI
OT UMEHHM 3asBUTEN. B kauecTBe 10KyMeHTa, MOATBEPKAAIOLIET0 OTHOMOYMSI Ha OCYILIECTBIICHHUE
JEeWCTBUI OT UMEHU 3asIBUTENS, MOXKET OBbITh MpE/CTaBIICHA:

1) odopmienHas B COOTBETCTBUM C 3aKoHoJarenbcTBOM Poccuiickoit ®Penepauuu
JOBEPEHHOCTD (JUIsl (PU3NYECKUX U FOPUIUYECKUX JIHIL);

2) Komusl pelleHus O Ha3HAueHUM WM 00 u30paHuu MO0 NpUKa3a O Ha3HAYEHUU
(¢u3nMYecKoro JuIa Ha JO0JKHOCTh, B COOTBETCTBHM C KOTOPBIM Takoe (hU3MYECKOe JIUIO 00aaeT
IIPaBOM JIEHCTBOBATh OT UMEHH 3asiBUTENS O3 T0BEPEHHOCTH.

47. Tlpuem xano0 B NHCbMEHHOH (oOpMe OCYIIECTBISETCS OpraHaMH MECTHOTO
CaMOYIpaBJIeHUs JTUOO0 MYHUIMNAIbHBIMU YUPEKICHUSIMHU, MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIMU IIEHTPaMH,
MPEJOCTaBISIONMME MYHHUIMIANIbHbIE (TOCYIapCTBEHHBIE) YCIYTH, MO MECTY MpPeJOCTaBICHUS
MYHUIUOATBHOW (TOCYAapCTBEHHOM) yciayru. Bpemss npuema >kano0 [0JDKHO —COBNAJaTh
CO BpEMEHEM IPeI0CTABICHUSI MyHUIIUIIAIBHBIX (TOCYIapCTBEHHBIX) YCIIYT.

XKanoba B mucbMeHHON QopMe MOXeT ObITh TakXKe HampaBiIeHa MO ToYTe U yepes
MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN LIEHTD.

B cnysae mojaum xkanoObl THpH JMYHOM IpHEME 3asBUTENb INPEACTaBISAET JOKYMEHT,
YIIOCTOBEPSIOLIUHI JINYHOCTh B COOTBETCTBUH € 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit Penepanum.
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48. B >1eKTpOHHOM BHJIE *Kaji00a MOXKET ObITh [0JIaHa 3assBUTEIEM OCPEICTBOM:

1) odummaneHOrO cCalfTa OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS, IPEIOCTABIISIONINX
MYHHIIUITATBHBIC (TOCYapCTBEHHEIE) YCIyTH B ceTH «HTepHeTY,;

2) odunmansHOro caiita AavunHucTpanuu [loIeBCKOTO TOpPOJCKOTO OKpyra B CETH
«Uureprer»  (http://polevsk.midural.ru), B  agpec  yupeKIEHUH,  MPEIOCTABJISIOIIHX
MYHUIIUTNIATIBHBIC (TOCYIapCTBEHHBIE) YCIYTH;

3) odunmampHOrOo  caiita  MHOTO(QYHKIIMOHAJIHHOTO  IIEHTPA, CIWHOTO  MopTajia
TOCYIapCTBCHHBIX M MYHHIIUIIATBHBIX YCIIYT, & TAKXKE MOXET ObITh MPHUHSITA MPH JTUIHOM TIpUEMe
3asBUTEIIS.

[Tpu mogaye xanoObl B MEKTPOHHOM BHJIE JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIC B IYHKTE 46 HACTOSIINX
0CcOOEHHOCTEH, MOTYT OBITH TpEACTaBICHBI B (HOPME DIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, MOJIMHCAHHBIX
AJEKTPOHHOW MOJNKCBHIO, BHUJ KOTOPOW MPEeIyCMOTPEH 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
deneparyu, Mpyu TOM TIOKYMEHT, YJ0CTOBEPSIOMINI JIMYHOCTD 3asIBUTEIS, HE TPEOYeTCsI.

49. Xamoba MoxkeT OBITh TOAAaHA 3asABUTENEM 4Yepe3 MHOTO(PYHKIMOHAIBHBIA IIEHTP
MIPEOCTABICHHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHHUIIMITATBHBIX YCIIYT.

I[Ipu  mocrymuieHun  KamoObl ~ MHOTO(YHKIMOHAJIBHBI ~ HEHTP  INPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIBHBIX YCIYT 0OECIIEYNBACT ee Tiepeiady B YIIOJTHOMOYEHHBIN Ha ee
paccMOTpeHHe OpTaH MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS JTHOO YUPEKICHUE B MOPSIKE U CPOKH, KOTOPBIC
YCTQHOBJIEHBI ~COTJIAIIEHHEM O B3aUMOJCHUCTBUM MEXIY MHOTO(QYHKIIMOHAIHHBIM [EHTPOM
MPEJOCTaBICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX YCIYT W OpraHaMd MECTHOTO
CaMOYIIPaBIICHHUSI U YIPEXKICHUSIMH, TMPEIOCTABISIOIIMMU MYHUIUITATbHBIE (TOCYIapCTBEHHBIE)
yCIyru (7ajnee — coTJiallieHue O B3aMMOJCWCTBHH), HO HE TO3JIHEE CIICIYIOIIETO padodero IS
CO JTHSI TIOCTYTUICHUS JKaJT0OBI.

50. JKamoba paccMarpuBaeTcss OpraHOM MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS, YUPEKICHUEM JIHOO
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIM LIEHTPOM, HPEIOCTABISIONINM MYHUIIMNAIbHYIO (TOCYJapCTBEHHYIO)
YCIIyTY, TOPSAIOK IPEIOCTaBICHUS KOTOPOH OBbLI HapylleH BCJIEICTBUE pEHICHUH U AeWCTBUS
(6e3meiicTBUsA) opraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJCHUS JUOO YUPESKICHHUEM, IPEI0CTABIISIIONTAMHI
MYHHUIMIATBHYIO (TOCYIapCTBEHHYIO) YCIYry, MYHUIIMIAIBHOTO CIYXaIlIero JU00 AO0KHOCTHOTO
JU1a, MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, paOOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIeHTpa. B ciydae
eclii 00KaTyIOTCSl pellleHus] HauyajdbHUKA OpraHa MECTHOIO CaMOYIpPAaBJIEHUs, IPEIOCTABISIONIETO
MYHHUIMMAIBHYIO0 (TOCYIapCTBEHHYIO) YCIYTy, kanoba nmopaercs [nase [loneBckoro ropojckoro
OKpyTa B MOPSJIKE, TPEyCMOTPEHHOM HACTOSIIMMUA OCOOCHHOCTSMMU.

51. B cnyuae ecnu kano0a mojaHa 3asBUTENIEM B OpraH MECTHOTO CaMOYMpaBlIEHHUS JIMOO
YUpEXKJIEHUE, B KOMIETEHIIUIO KOTOPOTO HE BXOUT MPUHATHE PEIICHUS I10 3KajJ00e B COOTBETCTBUU
¢ TpeboBanussMu TyHKTa S50 HAcTOSANUX OCOOEHHOCTEH, B Te4YeHHE 3 pabouumx AHEH CO JHSA
€e perucTpanuu YKa3aHHbIH OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHs MO0 YUpEKICHHE HAmpaBiseT
kano0y B YINOJHOMOYEHHBI Ha €€ pacCMOTpPeHHE OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBICHUS
00 yUpexkACHUS U B MUCbMEHHOU Gopme nHPOPMUPYET 3agBUTENS O MIePEHANPABICHUN KaAJIOOBI.

[Ipn 3TOM CpOK paccMOTpEHHUS >KajdoObl HMCUHUCIAETCS CO JHS PETUCTPALUU KAIOObI
B YIIOJJHOMOYEHHOM Ha €€ PACCMOTPEHUE OPraHe MECTHOTO CaMOYTPaBIEHUS MO0 YUPEKICHHUH.

52. 3agBUTENH MOXKET 0OPATUTHCS C KATOOOM, B TOM YHCIIE B CIEIYIOLIUX CIydasx:

1) HapylIeHHs] CpoKa PEerucTpaly 3arpoca 3asBUTENs O MPEIOCTaBICHUHA MYHHIIMIIAIBLHOM
(rocynapcTBEHHOM) YCIyTH;

2) HapylIeHHsI CpoKa MPeOCTaBICHIS MYHHUIIUTAIBLHOM (TOCY1apCTBEHHON) YCIIYTH;

3) TpeboBaHUs TPEACTABICHUS 3asBUTENEM JIOKyMEHTOB, HE MPEAyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMH MpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit @enepannu, CBepsiOBCKON 00iacTH, OpraHoB
MECTHOTO  CaMOYIpaBJ€HHUs W  AJAMHUHHUCTPATUBHBIMH  pErJIaMEHTaMU  MPeIOCTaBJICHUS
MYHHIIUITATEHON (TOCYIapCTBEHHOM) YCIIYTH;

4) oTKa3a B MpHeMe JOKYMEHTOB, MPEACTaBICHHE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit ®eneparnyu, CBepuloBCKOi 007acTH, OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIpaBlieHUs] M aJMHUHHUCTPATHBHBIMU pETJaMEHTaMH NPEJOCTABICHUS MYHHIIMITATBHBIX
(rocynapCTBEHHBIX) YCIIYT;
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5) oTka3a B IPENOCTABIEHUN MYHUIIMIAIBHON (TOCYIApCTBEHHOM) yCIyTrH, €CJIM OCHOBAHUS
OTKa3a HE MPeAyCMOTpeHbl (eaepaTbHbIMU 3aKOHAMU U TPUHATBIMH B COOTBETCTBUH C HUMHU
HOpPMaTUBHBIMU TIpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit @eneparuu, CBepyioBCKON 0071acTH, OPraHoB
MECTHOTO  CaMOYNpABJICHUS W  aJIMUHHCTPAaTUBHBIMH  perjiaMeHTaMH  IPeJOCTaBJICHUS
MYHHUIMIAIBHBIX (TOCYAapCTBEHHBIX) YCIIYT;

6) TpeOOBaHMS  BHECEHHMs  3asBUTEJIEM TIPH  NPEAOCTABICHHH  MYHUIUIAIBHOM
(rocynapcTBEHHOM) YCIYyTH IUTaThl, HE MPEAYCMOTPEHHOW HOPMATHBHBIMU IPABOBBIMU AKTaMH
Poccuiickoit  @enepanun, CBepmIoBCKOW 00IAacCTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHHS
U aJMUHUCTPATUBHBIMH PETJIaMEHTAMH IPEIOCTABIICHUS MYHHIIUIAIBHBIX (TOCYIapCTBCHHBIX)
yeyr;

7) oOTKa3a opraHa MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUS JHUOO YUYPEKICHUs, NPEIOCTaBISAIOIIETO
MYHHUIMIAIBHYIO (TOCYIapCTBEHHYIO) YCIYTY, MYHUIIUIIAIBHOTO CIIY’KaIIero, T0JKHOCTHOTO JIMIIA,
b0 paboOTHMKA MHOTO(PYHKIMOHAIBHOTO IIEHTpa B HCIHPABICHUM JOMYIIEHHBIX OIEYaToK
W OmHUOOK B BBIJAHHBIX B pPE3YJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHHUIUNAIBHON (TOCyIapCTBEHHOM)
YCIyTU JOKYMEHTaX J100 HapylleHUe YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX MCIPABJICHUH.

53. B opraHax MeCTHOTO CaMOYIpaBIEHHUS JHOO YUPESKICHUAX, MPEAOCTABISIONINX
MYHHMIMIAJIbHbIE (TOCYJapCTBEHHBIE) YCIYTH, ONPEAEISIOTCS YIIOJIHOMOYEHHbBIE Ha PACCMOTPEHHE
XKayo0 TOJKHOCTHBIE JIUIIA, KOTOpble 00eceunBaoT:

1) mpueM u paccMOTpeHHE Kajo0 B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMM HACTOSIINX
0COOEHHOCTEMN;

2) HampaBlieHHUE Kajlo0 B YIOJHOMOYEHHBIH Ha HX PAacCMOTPEHHE OpraH MECTHOIO
CaMOYTMpaBJIEHUS WIH YUPEKJICHHE B COOTBETCTBUU C IIYHKTOM 9 HacCTOSAIIUX 0COOEHHOCTEH.

54. B cnydae ycTaHOBJIEHMS B XOJ€ WIH 1O pe3ylbTaTaM PacCMOTPEHUS Kajao0bl MPU3HAKOB
cocTaBa aJMHUHUCTPATUBHOIO MPAaBOHAPYIIEHUS, NPEAyCMOTpeHHOTO crathel 5.63 Kopgekca
Poccuiickoit ®@enepanyii 00 aJMHUHUCTPATHBHBIX MPABOHAPYIICHUSX, WM TPHU3HAKOB COCTaBa
MIPECTYIUICHUS TOJKHOCTHOE JIUIO, YIOJHOMOYEHHOE Ha PACCMOTPEHHUE Kano0d, He3aMeIJTUTEIbHO
HaIpaBJIIeT COOTBETCTBYIOLINE MaTepraibl B OpraHbl MPOKypaTyphl.

55. Opranpl MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUs MO0 yUpeKACHHS, MHOTO(QYHKITMOHAIBHBIA IIEHTP,
MPEAO0CTABIISIFOIINE MYHUIIUTTAIbHBIC (TOCYIapCTBEHHBIE) YCIYTH, 00€CIICUnBAIOT:

1) ocHareHre MECT mpuema xkajoo;

2) wuHOPMHUPOBAHHE 3asBUTEICH O TOpAAKE OOXaJloBaHUS pPEIICHHH W JIeHCTBUMA
(Oe3neficTBUSI) OPraHOB MECTHOTO CaMOYMpABIICHUS U YUPEXKIEHUH, MPeJOCTaBISIONINX
MYHHUIIMIAIbHBIE (TOCYAAPCTBEHHBIC) YCIYT'H, MYyHHUIMIAIbHBIX CIYXKAIIMX JIMOO JOJHKHOCTHBIX
JUI] TOCPEJCTBOM pa3MelleHus HHpOpMalMd Ha CTEHJaX B MECTax IPeJI0CTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHBIX (TOCYIapCTBEHHBIX) YCIyr, Ha OQHUIMAIbHBIX CcaliTax OpPraHOB MECTHOTO
camoyrpaBlieHus, 0(pUIIHaTIBFHOTO calfiTa MHOTO(DYHKIIMOHATLHOTO 1IEHTpa B ceTu «HTepHeTY;

3) KOHCYNbTHpPOBaHHE 3asgBUTENCH O TOpSAAKE OOKaJOBaHWS pEIIeHUH u JeHCTBUM
(Oe3meficTBUSI) OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBlieHUs JHOO YYpexkJAEeHUH, MPeIOoCTABISIONINX
MYHHIIUIIATBHBIC (rocyaapcTBEHHBIE) yCIyTH, MYHULUTIATBHBIX CITy>KaIluX,
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO  ILIEHTpa, pa0OTHHKAa  MHOTO(YHKIIMOHANBHOTO  IEHTpa  JHOO
JOJKHOCTHBIX JIMI, B TOM YHCIIE MO TenedOoHy, 37IeKTPOHHOHN MOYTe, IPU JTUYHOM MPUEME;

4) 3aKJIIOUeHHE COTJIAIICHUH O B3aUMOJICHCTBUHU B YaCTH OCYILIECTBICHUS TOCYIapCTBEHHBIM
OI0/UKETHBIM ~ yupexJeHueM  CBepuioBckoil  oOmacth  «MHOTOQYHKIIMOHANBHBIM — LEHTp
MPEIOCTABJICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX (MYHHUIIMMAIBHBIX) YCIyr» (anee — MHOTO(YHKIIMOHATbHBIH
LEHTP MPEAOCTaBJICHUsI TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHMIIMIIATBHBIX YCIYT) MpUEMa Kanod M BBIIAYH
3asBUTENISIM PE3YJIbTATOB PACCMOTPEHHUS KaJ00.

56. JKanoba, moctynuBIIas B YIOJHOMOYEHHBIH Ha €€ PacCMOTPEHHE OpraH MECTHOTO
camMoyTpaBlieHUs] JTUOO YUpeKIeHUE, MHOTO(DYHKIIMOHAIBHBIM LEHTpP, MOJUICKUT PErUCTpalluu
HE TMo37Hee ciexyrouero padodero aHsS co AHA ee moctymieHus. JKamoba paccmaTpuBaercs
B TeueHue 15 paboumx JHEH co JHs ee perucTpaiuu, eciu 0ojiee KOPOTKHE CPOKHU PACCMOTPEHUS
*KanmoObl HE YCTaHOBJEHBI OPraHOM MECTHOTO CaMOYIpaBIeHHs, JHOO Y4peKICHUEM,
YIIOJIHOMOYEHHBIMU Ha €€ PACCMOTpPEHHE.
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B cinyuae oOxanoBaHUs OTKa3za OpraHa MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHsS JHOO YUpexaeHus,
IIPEIOCTABIISIIOIIET0 MYHUIMIIANBHYIO (TOCYAAPCTBEHHYIO) YCIYry, AODKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa
MECTHOTO CaMOYIIPABJIEHUS, MyHUIIMIIAIBHOIO CIIYXaIllero, JOJKHOCTHOTO JIMIa MyHUIIMIIAJIBHOTO
YUpEXKICHUS, CIICIHUATNCTAa MYHUIUITAIBHOTO YUPEKACHUS TMO0 MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO LIEHTPA,
pabOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIGHTPa B TpHEME JOKYMEHTOB Vy 3asBUTENS JHOO
B HCIIPABJICHUH JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK W OIMMOOK WJIM B Cly4yae OOKaJIOBaHUS 3asiBUTEIEM
HapyIIEHHUs] YCTaHOBJICHHOTO CPOKAa TaKWX HMCIIPABICHHWN jXaioba paccMaTpuBaeTcs B TEUYCHHE
5 pabouux AHEH CO JAHS €€ PeTUCTPALHH.

57. Tlo pe3ympraraM pacCMOTpPEHHs *KajdoObl B COOTBETCTBMU C dYacThio 7 crtathu 11.2
@enepanbHoro 3akoHa ot 27 utonsg 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHuzanuu NpeaoCTaBICHUS
rOCYyJapCTBEHHBIX M MYHHIHMIIAIBHBIX YCIIYT» YIIOJHOMOYCHHBI Ha €€ PacCMOTpPEHHE OpraH
MECTHOTO CaMOYNPABJICHUsS, YYPESKICHHE JHOO0 MHOTO(PYHKIIMOHAIBHBIA LEHTP NPUHIMAET
perieHue 00 yA0BJIETBOPEHUH Kajao0bl OO 00 OTKa3e B €€ yIOBJIECTBOPEHUHU. YKa3aHHOE pEIIeHUE
npuHUMaeTcs B (opMme akTa YIOJIHOMOYEHHOTO Ha €€ pacCMOTPEHHE OpraHa MECTHOTO
caMOYMpaBJI€HUS, YUPEXKACHUS T1M00 MHOTO(DYHKIIMOHAIILHOTO LIEHTpA.

[Ipn ynoBneTBOpeHMH >KanoObl YIIOJHOMOYEHHBIN Ha €€ PAacCMOTPEHUE OpraH MECTHOTO
CaMOYIpaBIICHHs, YIPESKIACHNUE OO0 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP MPUHIMAET WCUEPITBIBAIOIINE
MEpHI TI0 YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX HAPYIICHUH, B TOM YHCIIE TI0 BbIJa4e 3asBUTENIO Pe3yibTaTa
MYHHUIMIIAIBHON (FOCYapCTBEHHOM) yCIyru, He Mo3faHee S5 pabouyux OHEH co JHS NpPUHATUS
penieHus, eCIM MHOE He YCTaHOBJICHO 3aKOHOIaTenbcTBOM Poccniickoit denepanumn.

58. OtBer mo pe3ynbTaTaM PacCMOTPEHHS KaJTOOBl HANPABISETCS 3asBUTENIO HE IO3/IHEE
THSI, CIEYIONIETO 3a JHEM MPUHSTHS PEeIIeHs], B TUCEMEHHOU (opMme.

59. B oTBeTe MO pe3ynbTaTaM paccCMOTPEHHS KaJIOObl YKa3bIBAIOTCS:

1) HauMeHOBaHME  OpraHa  MECTHOTO  CaMOYMpaBleHHUs,  y4upekIeHus  Jubo
MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPa, MPEIOCTABJSIONIEI0 MYHUIHUIAIBbHYIO (TOCYIapCTBEHHYIO)
YCIIYTy, PacCMOTPEBIIETO Kajaoly, AOKHOCTh, (aMUIus, WMS, OTYECTBO (MpU HAIWYUH)
MYHHIMITAIBHOTO CIYXAaIero JU00 JOHKHOCTHOIO JIMIA, MPUHSBILETO PEelIeHHUE 10 Kallooe;

2) HOMep, Jara, MECTO MpPHUHSATHS pELIEeHUs, BKIIOYas CBEIEHUS O MYHHUIMIAIbHOM
CIy)XallleM WM  JOJDKHOCTHOM  JIMIle, MHOTO(QYHKIMOHAJIbHOM  LEHTpe, pabOTHHKE
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPA PEIICHUE UK AeHcTBUE (0€31eiCTBHE) KOTOPOTO 00XKAITYeTCs;

3) damunus, uMs, OTYECTBO (MPU HATUYHH ) UM HAMMEHOBAHUE 3asIBUTEIIS;

4) ocHOBaHUSA IS IPUHSATHS PEIICHHUS 10 Kanooe;

5) nmpuHATOE MO Kano0e pelIeHue;

6) B cimy4ae, ecnu kajnoba npu3HaHa 0OOCHOBAHHOM, TO YKAa3bIBAIOTCS CPOKH YCTpaHEHUs
BBISIBJICHHBIX HApYIICHUWH, B TOM YHCIE CpPOK MPEAOCTaBICHUS pe3ylbTaTa MYHULHUIATbHOU
(rocynapcTBEHHOI) yCIyry;

7) cBeneHHs O MOpsAAKE 00KaTOBAaHUS MPUHATOTO 10 JKaJ00e peleHHUs.

60. OtBer mo pe3ynbTaTaM pACCMOTPEHHS KaloObl MOAMUCHIBACTCS YIMNOJTHOMOYEHHBIM
Ha PaCcCMOTPEHHUE Ka0ObI TOJKHOCTHBIM JTUIIOM OpraHa MECTHOTO CAMOYIPABJICHUS, YUPEKICHHUS,
mub60  MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO  IIEHTpa, pPa0OTHHKA  MHOTO(YHKIMOHAIBHOTO  IEHTpa
MIPEIOCTABIISIIOIIET0 MyHUIIUIIATbHBIE (TOCYIapCTBEHHBIE) YCIYTH.

Ilo ’xemaHuiO 3asBUTENS OTBET IO pE3yJIbTaTaM pPAcCMOTPEHMs JKalIoObl MOXKET ObITh
NIPEJCTaBJICH HE MO3/JJHEE JHS, CIeIYIOLEro 3a JHEM NPUHATHS pelieHus, B popMe 3JIeKTPOHHOTO
JOKYMEHTA (TIpH HATUYHH aipeca JIEKTPOHHON MOYUTHI 3asiBUTEIS).

61. YHoJHOMOYEHHBI Ha paccCMOTpPEHHME >KaloObl OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS
yupexieHue T100 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIHN LIEHTP OTKA3bIBAET B YAOBICTBOPEHUH 5KaI00bI

B CIyJasx:

1) HanmMuuMs BCTYMUBIIETO B 3aKOHHYIO CUJTY PEIICHHUs Ccyna, apOUTPaKHOTO cy/Ja Mo kanobe
O TOM K€ IIPeJMETE U 10 TE€M K€ OCHOBAHUSM;

2) mojadd >KajJoObl JIMIOM, TOJHOMOYMS KOTOPOrO HeE TIOATBEP)KICHBI B TOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoit @enepanuu;

3) HanmMuus peleHus Mo »xajole, MPUHATOTO paHee B COOTBETCTBUM C TpeOOBAaHUAMHU
HACTOSIIHUX OCOOEHHOCTEH B OTHOIIEHUH TOTO XK€ 3asiBUTENS U IO TOMY K€ MPEIMETY >KanoObl.
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62. YNOJTHOMOYEHHBI Ha pacCMOTPEHHE >KaT00bl OpraH MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS
yupexieHie JIM00 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA LEHTP IMPHU IOJYYCHHH NHCHhMEHHOTO OOpalleHus,
B KOTOPOM COJEp:KaTcsi HeUEH3ypHbIe MO0 OCKOPOWTENbHBIE BBIPAKEHUS, YIPO3bl JKH3HHU,
3I0pOBbI0 U HMMYILECTBY JOJDKHOCTHOI'O JIMIA, @ TAKXXE YIEHOB €ro CEMbH, BIIPAaBE OCTAaBUTH
oOpamienre 0e3 OTBETa MO CYHIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEM BOIMPOCOB M COOOIIUTH 3asBUTEIIIO,
HaIpaBUBIIEMY 00paleHue, 0 HEJOIMYCTUMOCTH 3I0YIIOTPEOICHHS ITPABOM.

63. B cimywae, ecam TEKCT MUCBMEHHOTO OOpamieHWs HE MOIAETCS MPOYTCHHIO, OTBET
Ha oOpallIeHne He JAeTCS M OHO He TOJISKHUT HAIPaBICHUIO HA PACCMOTPEHHE B YITOJIHOMOYECHHBIN
Ha pacCMOTPEHHE Kajdo0bl OpraH, 0 4YeM B TE€YEHUE CEMHU JTHEH CO JHS perucrpanuu oOpaliieHus
cooOmraercsi 3asBUTENIO, HAlpaBHBIIEMY OOpallieHHe, eciau ero (GpaMumivs W TOYTOBBIA ajpec
MOJIAI0TCS IPOUTEHHUIO.
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[punoxenne Ne 1

K AZIMUHHCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY

MPEIOCTABIICHUS MyHUITUTIATBHON YCIYTH
«[IpenocraBnenue uHHopMauu

00 opranu3anuu J0MOTHUTEIHHOTO

00pa3oBaHus Ha TEPPUTOPUN
IToneBckoro ropoICKOro OKpyra»

NHOOPMAIIUA

0 MECTOHAXO0KIeHUHU, KOHTAKTHBIX Tejae]oHax,
rpagukax padoThl yupexaeHuil JONOJTHUTEIHLHOT0 00pa30BaHus,
YUYACTBYIOIIMX B MPEA0CTABJIEHUN MYHUIIUNIAJIbHON YCJIYTH

Ne IlosiHOe HaMMeHOBaHuUe FOpuauyeckui Anpec caiita/
. Tenedon
n/n YUpexKIeHust ajpec E-mail
MyHununaibHOEe aBTOHOMHOE Anpec caifra:
yUpeKJICHUE IOTOJHUTENBbHOTO | 623384, CBepuioBcKas bcdt.jimdo.com
obpasoBanus neteit [ToneBckoro 001acTh, TOPOT E-mail: 8(34350)
1 9
TOPOJICKOTO OKpyra ITonesckoii, ynuia bcdt@yandex.ru 71991
«lleHTp pa3BUTHSA TBOPUECTBA Po3sb1 JIrokcemOypr, 1. 4
nereit um H.E. Bo6posoii»
MyHuIMnaibHOE€ ABTOHOMHOE Anpec caiira:
yupeKICHUE TOTMOJHUTENbHOTO | 623391, CBepioBckas crdu.3dn.ru/
5 obpazoBanus [ToeBckoro 001acTh, TOPOT E-mail: 8(34350)
TOPOJCKOT0 OKpyra [ToneBckoit, ynuia crdu@yandex.ru 20443
«lleHTp pa3BuTHs TBOpUECTBA Kapna Mapkca, 1. 11
nerer uM. I1.I1. baxxosay»
M asnpHOE O fiTa;
YHHIHANATLHOE DIODKETHOS | 053303 pennnopekas | | (MAPEC caiTa:
o0pa3oBaTelIbHOE YUPEKICHUE http://www.pdmshl.
001acTh, TOPO 8(34350)
JOTIOTHUTEIBHOTO 00pa3oBaHuUs . ekb. muzkult.ru/
3 . [ToneBckoi, ynuia il- 59007
nerei [ToseBCKOro ropoJckoro Crenana Pasina _ E-mail: _
okpyra «/lerckast Mmy3bIKanbHas 46 ’ music-1969@mail.ru
mkosa Ne 1y &
Anpec caiira:
MyHuIunaibsHoe OF0KETHOE http://www.artschool
o0pa3oBaTelbHOE YUPEKICHUE 623385, CepuioBcKas polevskoy .ekb. 8(34350)
JOTIOTHUTEIHHOTO 00pa3oBaHus 00macTb, TOpoJ muzkult.ru/
4 . - / 33260
nereit [ToeBCKOro ropoIcKoro ITonesckoi, ru _
okpyra «Jlerckas yiuna Jlenuna, 1. 23 E-mail: _
XY/I0)KECTBEHHAsI IITKOJIA dhsh_pol@mail.ru
MyHununaibHoe OI0KETHOE Anpec caiita:
o0pa3oBaTebHOE YUpexKICHHE 623391, Csepmiosckast | dshi.ekb.muzkult.ru 8(34350)
JOTIOJTHUTENBHOTO 00pa3oBaHus o0nacTh, ropoj E-mail:
5 . 9 . 20555
nereit [10JeBCKOTO TOPOICKOTO [Monesckoii, ynuia dshi74@yandex.ru
oKpyra «/lerckas mkoisa IToGenwl, 1. 26
HCKYCCTBY
MyHununanpHoe 6
YHHI HOE DIOIDKCTHOC 623388, CeepuioBcKas
o0Opa3oBaTeNbHOE YUPEKICHUE .
001acTh, TOpoJI E-mail:
JOTIOTHUTEIHHOTO 00pa3oBaHUs . 8(34350)
6 ereil [loneBckoro ropoackoro Honesckoi, ymua polevsport2010@ 71029
a POzt Makcuma I'oppkoro, yandex.ru

OKpyra ((I[eTCKO-IOHOH_IeCKaH
CIIOPTUBHAS IIKOJIa»

o1
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[punoxenne Ne 2

K AIIMUHUCTPaTUBHOMY pETJIaMEeHTY
NPEOCTaBICHUS MyHULIUIAIBHOW YCIYTH
«[IpenocraBnenue uHHopMaUu

00 opranmzanuu J0MOTHUTEIHHOTO
00pa3oBaHus Ha TEPPUTOPUHN
[ToseBCcKkOTO TOPOJCKOTO OKpyra»

®OPMA
3ASIBJIEHUE
0 MpeocTABJICHNH HH(pOpManu 00 OpraHu3aumu
JAOIOJHHUTEIbHOr0 00pa3oBaHus

d.1.0. 3agBurens

JIOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIIOLINAN JIMYHOCTh, U €70 PEKBU3UTHI

MPOKUBAIOIIETO 110 ajpecy (Mt GU3HIecKoro mia) /
3apeTUCTPUPOBAHHOTO TI0 aapecy (71 FOPUIUIECKOTO JTUIA)

[Ipomry npenocTaBuTh

(mepeueHp 3ampammBaeMbIX CBEJICHUH 00 opraHu3amniui 00pa3oBaTeIbHOMN AeITEILHOCTH)

« » 20 T. « » Y. « » MUH.
(mata 1 BpeMsl o1a4uM 3asBJICHHUS )
/
(moanuck 3asBUTEIIA) (mommuoCcTRIO @.1.0.)

PesynpTat npenocraBieHnss MyHULIMIIAIBHOMN YCIYTH NPOLLY (HYJICHOE YKA3amb):

- BbIJIaTh HA PYKHU;

- HaIlIpaBUTh NTOYTOBOM CBS3bIO 1O ajpecy / X

- HAIpaBUTh 110 aJpecy MEKTPOHHOU MOYTHI,

- HaIlpaBHUTb B JIEKTPOHHON popMe depe3 ITMUHBIN KaOMHET B €MHOM IOpTaJle WIH PErHOHATbHOM
nopraiie (B ciy4yae Mojayu 3asiBICHUs yepe3 IUYHbIN KaOuHeT)

«  » 20 I.
(Oama Hanpaenenus 3as61eHus) (noonucw 3assumers
unu e2o npeocmasumensi)
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[Ipunoxenne Ne 3

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEeHTY
NPEOCTaBICHUS! MyHULIUIAIBHOW YCIYTH
«[IpenocraBnenue uHHopMauu

00 opranuzanuu J0MOTHUTEIHHOTO
00pa3oBaHus Ha TEPPUTOPUU
[TosreBCKOTO TOPOJCKOTO OKpyTa

BJIOK-CXEMA
NpeIoCcTaBJIeHNs] MyHHIIMNATIbHOM YCIyTH
«IIpenocraBiienne uHGOPMALUH 00 OPraHU3ANUH
JAOMOJIHUTEJbHOr0 00pa30BaHus
Ha TeppuTopuu Ilo/eBcKOro ropoackoro okpyra»

Ne AMUHNCTPATHBHASA Cpox OTBeTCTBEHHBIH PesynbTaTt
n/n npoueaypa (neﬁCTBHe) BbINOJIHCHHUS 32 BBINOJIHEHHUE aIMUHUCTPATUBHOMI
AIMHHUCTPATUBHOM AIMHHUCTPATHUBHOM npoueaypsl
Nnpoueaypsbl npoueayps! (reicTus) (nelicTBHs1)
(neiicTBHSs)
1 2 3 4 5
1. [Tpuem 3asBreHus B nensn CIICLIUATINUCT [IpunsiToe 3asBeHNE
U IOKYMEHTOB oOpareHus OTBETCTBECHHBIN Y IOKYMEHTBI
0 TIPEIOCTABIICHUA B CpEJHEM 3a MPEI0CTaBIICHUE
MYHUITUTIATEHO T 10 munyT MYHUITUTIATLHON YCIyTH
YCIyTH
(ycTHOE, TUCBMEHHOE)
2. Peructparus B nenn OTBETCTBECHHBIN 3aperucTpupoBaHHbIE
3aABJICHUSA oOpareHus 3a PETUCTPALUAIO 3asBJICHUS
U TOKYMEHTOB B CpPEJHEM BXOJISIIEH W TOKYMEHTBI
O TIPEJIOCTaBICHUH 10 munyT KOPPECIIOHICHITAN
MYHHUIUTIATIBHOU
YCIyTH
3. Paccmotpenne B Teuenue CTIEAATUCT [Ipoananu3upoBaHHbIC
3agBJICHUSA 1 pabGouero nHs OTBETCTBECHHBIN JIOKYMEHTBI
W TIPUHSATHIX CO JTHS 3a MPEJAOCTABJIECHUE
JIOKYMEHTOB perucTpanuu MYHULIMTIIATBHON YCIIYT'H
MaKeTa
MPEICTaBICHHBIX
JJOKYMEHTOB
4, IIpunsTue pemenus B Teuenue CTIEIAATUCT [IpenocraBnenue
0 IIPEAOCTABICHUH 1 paboyero nmHs OTBETCTBEHHBIN 3ampanuBacMbIX
yciyru, 0o CO JHsA 3a IIPENOCTABIICHUE CBEeJICHHI, OO0 0TKa3
00 oTkaze perucTpauuu MYHULIMNIATBHON YCIIYTH B IPENOCTABIIECHUN
B IIPEAOCTABJIEHUH 3asgBIICHUSA 3ampanuBacMbIX
YCIYyI! CBEJICHUM
YCTHOE OOpaleHne B cpennem
10 munyT
MMHUCbMEHHOE B Teuenue
oOpareHue OJHOTO
pabouero aHS
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[Ipunoxenne Ne 4

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
NPEOCTaBICHUS! MyHULIUTIAIBHOW YCIYTH
«[IpenocraBnenne uHGpOpMaIUU

00 opranu3anuu J0MOTHUTEIBHOTO
00pa3oBaHus Ha TEPPUTOPUHN
[TosileBCKOTO TOPOJCKOTO OKpYyTay

OPOPMA

®d.1.0. 3agBurend:

DakTHYECKUH aapec MPOKUBAHUS
(mmst puzmyeckoro auIa)

AJipec perucrpanuu

(7151 FOPUIUIECKOTO JIUIIA)

YBEJOMJIEHUE

HNudopmupyro Bac o Tom, 4To B mpeaocTaBiIeHMN MyHUIIMTIAIBHOU yenyru «IIpenocraBienne
nHpopManuu 00 OpraHM3aliy JOMOJHUTEIBHOTO O0pa3oBaHWs Ha Tepputopun [lojmeBckoro
rOpOJICKOTO OKpyra» Bam oTka3aHo 1o npu4uHe:

Hupektop « » 20 roaa




	АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	УТВЕРЖДЕН
	постановлением Администрации
	Полевского городского округа
	от 13.08.2018 № 328-ПА
	«Об утверждении
	Административного регламента
	предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации
	об организации дополнительного образования на территории Полевского городского округа»
	При ответах на телефонных звонки граждан специалист Управление образованием, Управление культурой вежливо и подробно информирует обратившихся Заявителей                        по интересующим их вопросам:
	о порядке информирования о правилах предоставления муниципальной услуги;
	о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
	о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;
	о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	о сроках предоставления муниципальной услуги;
	о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых                              и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;
	Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации                         об организации дополнительного образования на территории Полевского городского округа».
	10. Субъектами предоставления муниципальной услуги являются орган местного самоуправления Управление образованием Полевского городского округа, орган местного самоуправления Управление культурой Полевского городского округа, учреждения дополнительного...
	11. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем информации об организации дополнительного образования в учреждениях дополнительного образования, расположенных на территории Полевского городского округа, либо уведомлен...
	12. Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки:
	в течение 10 календарных дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в организацию, предоставляющую услугу, без учета срока выдачи результата муниципальной услуги.
	В случае направления результата предоставления муниципальной услуги заявителю по почте (в том числе по электронной почте) результат предоставления муниципальной услуги заявителю направляется не позднее, чем на следующий рабочий день с момента регистра...
	В случае направления заявки о предоставлении муниципальной услуги                                   с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности) срок выдачи результата предоставления государственной услуги заявителю в личном кабинете за...
	13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии                        с перечнем нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие                                в связи с предоставлением муниципальной услуги:
	Законом Российской Федерации от 4 января 2013 года № 273–ФЗ «Об образовании                   в Российской Федерации»;
	Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка          в Российской Федерации»;
	Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
	Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236                             «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
	Распоряжением Правительства Свердловской области от 22.07.2013 № 1021-РП                       «Об организации перевода государственных и муниципальных услуг в электронный вид»;
	14. При подаче письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги                   в Управление образованием, либо Управление культурой, либо учреждение дополнительного образования заявитель представляет следующие документы:
	заявление о предоставлении информации (приложение № 2 к настоящему Регламенту).
	В заявлении должны быть указаны:
	1) фамилия, имя, отчество Заявителя муниципальной услуги;
	2) наименование учреждения дополнительного образования (или должностного лица),       в (к) которое(ому) обращается Заявитель муниципальной услуги;
	3) обратный почтовый (электронный адрес);
	4) дата обращения.
	В заявлении должна быть изложена суть вопроса, текст должен быть написан разборчиво, не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание.
	15. Регистрация заявления осуществляется в соответствии с датой и временем подачи заявления в журнале принятых заявлений.
	16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                                  с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления, либо подведомс...
	1) письменное заявление с указанием данных заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление, номер телефона, по которому можно связаться          ...
	При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность.
	В случае подачи заявки о предоставлении государственной услуги с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности) (www.gosuslugi.ru) заявка формируется автоматически.
	Запрещается требовать от заявителя:
	1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти               ...
	Запрещается отказывать заявителю:
	1) в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках                 и порядке ...
	2) в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии                       с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опублико...
	17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	18. Требования к местам для информирования:
	места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
	информационными стендами, содержащими необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов.
	Информация должна быть достоверной, актуальной, оформленной в доступной                  для заявителей форме.
	19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
	Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. Вход                  в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфо...
	1) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам                   и нормативам, правилам противопожарной безопасности;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа в такой объект и выхода из него, посадки                 в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием ...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения                 и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, в котором оказывается муниципальная услуга;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,                  а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика            ...
	6) допуск на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение                     и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испол...
	7) оказание специалистами органов местного самоуправления и муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальные услуги населению, помощи инвалидам                   в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	8) помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает в себя места для ожидания, приема Заявителей, которые оборудованы стульями (креслами)                    и столами, обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (дл...
	9) рабочее место методиста в помещении для приема Заявителей оборудовано персональным компьютером с обеспеченным доступом к электронным справочно-правовым системам;
	10) в помещении, где осуществляется прием Заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей;
	11) в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей      и сотрудников;
	12) помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
	13) помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать требованиям санитарным нормам;
	14) вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями;
	15) на территории, прилегающей к месторасположению помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к парковочным местам - бесплатный.
	В помещениях размещается информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
	извлечения из текста настоящего Регламента;
	извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	образцы оформления документов, необходимые для получения муниципальной услуги;
	график приема граждан, информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;
	сведения о месте нахождения, справочных телефонных номерах и графике работы, адреса официальных сайтов в сети «Интернет» Управление образованием, Управление культурой.
	20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;
	соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);
	отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
	возможность получения муниципальной услуги Заявителем посредством ЕПГУ                    (при наличии технической возможности).
	Формирование запроса заявителем посредствам ЕПГУ (при наличии технической возможности). Формирование запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ                ...
	На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно запол...
	При формировании запроса заявителю обеспечивается:
	1)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
	3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода                     и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
	4) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной   системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечива...
	5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
	Особенности регистрации и приема документов, поступивших через ЕПГУ.   Специалист Управление образованием, Управление культурой обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса с обязательным пр...
	21. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема                        и регистрации электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	22. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в настоящем Регламенте, а также осуществляются следующие де...
	1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований ответственный                               за предоставление муниципальной услуги в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставлен...
	2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу                     в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного за...
	23. Последовательность административных действий (процедур) приводится                          в блок-схеме (приложение № 3 к настоящему Регламенту).
	24. Предоставление заявителю муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления (приложение № 2 к настоящему Регламенту) и документов                     о предоставлении муниципальной услуги;
	2) регистрация заявления и документов о предоставлении  муниципальной услуги;
	3) рассмотрение заявления и принятых документов;
	4) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги.
	25. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (устное, письменное) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. Прием заявления и документов осуществляется специалистом, ответств...
	26. Результатом административной процедуры является принятое заявление                               и документы.
	27. Основанием для начала административной процедуры регистрация заявления                    и документов о предоставлении муниципальной услуги является принятое заявление                       и документы.
	Ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, регистрирует заявление                и документы о предоставлении услуги в журнале входящей корреспонденции в день обращения, в среднем 10 минут.
	28. Результатом административной процедуры является зарегистрированные заявление и документы.
	29. Основанием для начала административной процедуры рассмотрение заявления                   и принятых документов является зарегистрированное заявление и документы.
	Ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня              со дня регистрации анализирует пакет представленных документов, проверяет полноту представленных документов, в соответствие с пунктом 16 Регламента, производит ...
	30. Результатом административной процедуры является проанализированные документы.
	31. Основанием для начала административной процедуры принятие решения                        о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги является проанализированные документы.
	32. На основании проведенной работы,  специалист, ответственный за предоставления муниципальной услуги, принимает решение о предоставлении или об отказе                                           в предоставлении муниципальной услуги.
	33. В случае соответствия всех сведений, содержащихся в документах – ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет запрашиваемую информацию                     в момент устного обращения заявителя в среднем 10 минут, либо направл...
	34. В случае несоответствия  сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, со сведениями, содержащимися в личном деле ребенка с целью подтверждения факта, что заявитель является родителем (законным представителем) ребенка, специалист...
	Специалист учреждения направляет уведомление об отказе в предоставлении услуги заявителю по адресу электронной почты или почтовому адресу в течение 1 рабочего дня                  со дня принятия решения о предоставлении услуги.
	35. Результатом административной процедуры является предоставление запрашиваемых сведений, либо отказ в предоставлении запрашиваемых сведений.

	Раздел 4. Порядок и формы контроля
	за предоставлением муниципальной услуги
	36. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляет руководитель учреждения, где оказывалась муниципальная услуга.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения                                и исполнения специалистами отдела положений Регламента.
	37. Помимо осуществления текущего контроля могут проводиться плановые                                и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
	Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации ПГО.
	Внеплановые проверки проводятся по конкретному заявлению заявителя.
	При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные                                       с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
	Срок проведения проверки – не более 30 дней.
	38. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением Главы Полевского городского округа формируется комиссия.
	По результатам проверок составляется Акт, утвержденный Инструкцией                                    по делопроизводству в Администрации ПГО.
	В необходимых случаях издаются распоряжения Главы Полевского городского округа с предписаниями, обязывающими отдел совершить действия, связанные с устранением нарушений требований Административного регламента.
	39. Ответственность специалистов, которые предоставляют муниципальную услугу                 за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги, закрепляется должностными инструкциями в соответствии с требованиями ...
	40. Муниципальные служащие, допустившие нарушение Регламента, привлекаются               к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
	41. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан (не являющихся получателем муниципальной услуги), их объединений                               и организаций, не производится в виду наличия прямого запрета, содержащ...
	Раздел 5. Ответственность должностных лиц Управление образованием,
	Управление культурой предоставляющих муниципальную услугу,
	за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими
	в ходе предоставления муниципальной услуги
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